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Inicio de sesion en la version de escritorio de
CorrigoPro

CORREO ELECTRONICO

CONTRASENA

RECORDARME

¢{HA OLVIDADO SU CONTRASENA?

Introduzca su direccion de correo
electronico y su contrasefa para iniciar
sesion en CorrigoPro.




Mosaico de Facturacion de CorrigoPro

CORRIGOPRO

Check out the latest = —

updates from CorrigoPro N

* Accept/reject work orders via email .
OT reactivas abiertas

« Capture customer signatures on your mobile device OT de PM/RM abiertas
Detalles de finalizacion obligator...

cwul Bn

* Plus, so much more

OT SEGUN EL ESTADO (ULTIMOS
90 DiAS)

Los USUARIOS
ADMINISTRADORES son los e UAC
Unicos que pueden acceder al CORRIGOPRO

mosaico de Facturacion

Esperando aceptacion " Abierta
® Abierta: en progreso ) Completado

iENHORABUENA! SE HA COMPLETADO EL PERFIL DE LA
y consultarlo. HICRAGLIEN S SE XA CEMPEETATICH ) PERFL DL
® ® ®
H H 0 INTEGRE
Haga Cllc en el MOosaico de e FACZEFJEI\AJEIFE')E'\?UIEREN @ SU SISTEMA DE ORDENES DE
su puntuacién media TRABAJO

Facturacion para abrir la

DIRECTAMENTEEN COTTiZ0

aplicacion de facturacion en la - M 12 Ao
T A H H OT preparadas borrador facturas .
version de escritorio de o | &= e b S~

l

CorrigoPro.




Aplicacion de facturacion

Hector v | D ~

Campos de datos DESCARGAR PLANTILLA DE FACTURA
* N.2deOT

. IESTADO: Cualﬁuwera vl CLIENTE: Cualguiera v MAS FILTROS ~
° Cl ie nte | Q, Buscar factura ‘
R . . s ; ;
U |t Ima a Ct ua | 1ZaClon p— ULTIMA FECHA DE NUMERO DE FECHADE  FACTURAR ESTADO ACCION
, ACTUALIZACION  FACTURA LA FACTURA HASTA EL
* Numero de factura
COW0060002 EMEADEMO 25/03/2019 COWO0060002 30/03/2019 0,00$USD Autorizado VER
 Fecha de la factura
F h | Pendiente de
°
d Ct urar d Sta e COWO0240012 EMEADEMO 11/04/2019 0,00 $USD finalizacionde EDITAR
e Total ot
° Estado Pendiente de
., COWO0530001 EMEADEMO  11/04/2019 000$USD  finalizacionde EDITAR
* Accion or
e Las funciones de -
endiente de
busqueda le permiten COW0660008 EMEADEMO  10/04/2019 000$USD  finalizaciénde EDITAR
or

buscar érdenes de
trabajo y facturas

Pendiente de

COW0660009 EMEADEMO  11/04/2019 000$USD  finalizacionde EDITAR
’ s
segun el numero. or
Facturas por pagina: 5 Mostrando Facturas 1de5de67 1 2 3 > > > »

Haga clic en “Estado”.



Aplicacion de facturacion: estado y cliente

Vista desplegable del estado

* Marque la casilla situada a la derecha del
estado de factura que desea ver.

* Puede ver mas de un estado al mismo
tiempo.

* Haga clic en “Borrar seleccion” para ver
todas las facturas. comsmonn cuEAaHo 1uneng

0,00$USD

0,00$USD finalizacionde EDITAR

0.005USD finalizacionde EDITAR

COWD650008 EMEA DEMO /04724 0,00$USD finalizaciénde EDITAR

Pendiente de

COW0660009 EMEADEMO 11/04/2019 0,00$USD finalizaciénde EDITAR

Menu desplegable del cliente

 Puede ver todos los clientes o marcar la
b e casilla situada a la derecha del cliente
concreto que desea consultar.

COWD0530001 EMEADEMO 11/04/2019 000$USD finalizacionde ED

ULTIMA FECHA DE
ACTUALIZACION

NUMERO DE
FACTURA

COW0060002 [l 2o

25/03/2019

EMEA DEMO

COWD240012 EMEADEMO  11/04/2019

com scei o * Haga clic en “Borrar seleccién” para ver

o todos los clientes.

COWD660009 EMEADEMO  11/04/2019 000SUSD finalizaciénde EDITAR




Aplicacion de facturacion: mas filtros

IMPORTAR FACTURAS DESCARGAR PLANTILLA DE FACTURA

| ESTADO: Cualquiera  CLIENTE: Cualquiera» @ TIPO: Cualguiera

MAS FILTROS

| Q Buscar factura

ULTIMA FECHA DE NUMERO DE FECHA DE FACTURA
ACTUALIZACION  FACTURA LA FACTURA HASTAEL JEcEUEH

B N°DEOTA CLIENTE

Ordenes de trabajo reactivas

EMEADEMO  25/03/2019 COWO0060002 30/03/2019

Ordenes de trabajo de PM/..

Ordenes de trabajo de visita

COW0240012 EMEADEMO  11/04/2019

Pendiente de

COW0530001 EMEADEMO  11/04/2019 0,00$USD finalizacionde  EDITAR
or

Pendiente de

COW0660008 EMEADEMO  10/04/2019 0,00$USD finalizacionde EDITAR
oT
Pendiente de
COW0660009 EMEADEMO  11/04/2019 0,00$USD finalizacionde EDITAR
oT
Facturas por pagina: 5 v Mastrando Facturas 1 de 5de 67 1 2 3 » » > >

Mas filtros
* Le brinda la opcion de ver las facturas en funcion de la fecha de facturacion, la ultima

actualizacion y el tipo de factura.
* Haga clic en “TIPO” para ver las facturas de las 6rdenes de trabajo reactivadas o las de PM/RM.

* Hagaclic en “Borrar seleccion” para ver todas las facturas.




Aplicacion de facturacion: crear o
visualizar una tUnica factura

Hector v | D v

IMPORTAR FACTURAS DESCARGAR PLANTILLA DE FACTURA

ESTADO: Nuevo v  CLIENTE: Cualquiera v @ TIPO: Cualquiera v MAS FILTROS v

Q Buscar factura

ULTIMA FECHA DE NUMERO DE FECHA DE FACTURAR

B N°DEOTa CLENTE ACTUALIZACION FACTURA LA FACTURA HASTAEL ESTADO S
[0 coworao007 | EMEADEMO  11/04/2019 27/05/2019 Nuevo
COowo0740049 EMEADEMO 11/04/2019 27/05/2019 Nuevo CREAR
COw1 EMEADEMO 16/01/2019 18/11/2018 Nuevo CREAR
| COwW104001} EMEADEMO 20/01/2019 07/03/2019 Nuevo CREAR
COW1040042y EMEADEMO 11/04/2019 26/05/2019 Nuevo CREAR
e HagaclicenelN.2de OT e Haga clic en “CREAR” para abrir
para ver los detalles de la la factura que desee

orden de trabajo.



Aplicacion de facturacion: tiempo en la ubicacién

Una vez que haga clic en “CREAR”, podra
ver su plantilla de factura.

- Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016 =

CLIENTE EMEADEMO
FECHA DELA
FACTURA

ULTIMA FECHA DE 09/04/2019
ACTUALIZACION

NE 240,11 £ GBP NUMERO DE FACTURA

TIEMPOEN LA - VER
UBICACION bl

 Hagaclicen “TIEMPO EN LA
UBICACION” para ver cuanto tiempo
ha tardado en proporcionar el servicio.

FACTURAR HASTA EL 24/05/2019 16:00

CATEGORIA/ART..  DESCRIPCION CANTID..  TARIFA IMPORTE

IMPUESTO 000£ GBP

DESCUENTO  Ninguno
TOTAL 0,00£GBP

e Seregistran las horas de entrada
y salida.

e La ubicacion por GPS solo se recopila
en el caso de los registros de entrada
y de salida.

e El estado se establece en “Malo” si no
se encuentra a una cierta distancia de
la ubicacion.

* No obstante, se establece en “Bueno”
si si se encuentra en esa distancia.

oarrastre ysuslte 3




Aplicacion de facturacion: campos de datos
obligatorios

~ Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016

CLIENTE EMEADEMO
ULTIMA FECHA DE 09/04/2019 FECHADE LA D
ACTUALIZACION FACTURA

NE 240,11 £GBP NUMERO DE FACTURA USE EL N.° DE OT
TIEMPOENLA -- vER
UBICACION
FACTURAR HASTA EL 24/05/2019 16:00

CATEGORIA/ART... DESCRIPCION CANTID... TARIFA IMPORTE

IMPUESTO [ 0,00 £GBP
DESCUENTO  Ninguno -

TOTAL 0,00 £GBP

DETALLES DE FINALIZACION DE LA ORDEN DE TRABAJO

CARGAR ANEXOS
o arrastre y suelte aqui

Campos obligatorios

* Fecha de la factura.

* Numero de factura.

* Categoria/articulo | Descripcion | Cantidad | Tarifa | Subtotal
* Impuesto (si corresponde).

e Se pueden cargar archivos adjuntos.




Campos de datos de facturacion: fechay
nimero de factura

Haga clic en el icono “Calendario”

 Hagaclic en la fecha que desea usar para esta
factura.

* Lafecha se propagara al campo de fecha.

* Las flechas de avance y retroceso permiten
personalizar la fecha que desea usar.

- Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016 e

CLIENTE EMEA DEMO

ULTIMA FECHA DE 09/04/2019 FECHA DELA. | 09/04/. 2“”@
ACTUALIZACION FACTURA

NE 240,11 £GBP NUMERO DE FACTURA USE EL N.* DE OT

TIEMPOEN LA -- vER
UBICACION

FACTURAR HASTA EL 24/05/2019 16:00

CATEGORIA/ART... DESCRIPCION CANTID... TARIFA IMPORTE

IMPUESTC  0,00£ GBP
DESCUENTO  Ninguno -

TOTAL 0,00 £GBP

- Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016

DETALLES DE FINALIZACION DE LA ORDEN DE TRABAIO

CLIENTE EMEA DEMO

ULTIMA FECHA DE 09/04/201% FECHADELA 09/04/2017 | B
ACTUALIZACION FACTURA
nnnnnnnnnnnn -
NE 240,11£GBP I NUMERO DE FACTURA COW10400: USE EL N.° DE OT I

TIEMPOEN LA - VER
UBICACION

FACTURAR HASTA EL 24/05/2019 16:00

RESTABLECER m

CATEGORIA/ART... DESCRIPCION CANTID... TARIFA IMPORTE

IMPUESTO 0,00 £ GBP

DESCUENTO  Ninguno -

Numero de factura

* Al hacer clicen “USE EL N.2 DE OT”, puede
usar el N.2 de OT como numero de factura.

e Escriba el numero que desee usar para _ canoananexos
personalizar el numero de factura. NO use las
funciones de copiar y pegar en este campo.

TOTAL 0,00£GBP

fEsTABLECER m




Aplicacién de facturacion: campos de datos
obligatorios y desglose de la factura

~ Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016

« Haga clic en la opcién “CATEGORIA/ARTICULO”
para abrir el cuadro de texto.

e Sise hausado una tarjeta de tarifas, seleccione
los servicios de los articulos proporcionados.

* Sino se ha usado ninguna tarjeta de tarifas,
seleccione lo que corresponda: Trabajo, Piezas
y materiales, Variados, Envio o Servicios.

CLIENTE EMEADEMO
FECHADELA 09/04/201% [
FACTURA

ULTIMA FECHA DE 09/04/2019
ACTUALIZACION

NE 240,11£GBP NUMERO DE FACTURA COW10400° USE EL N~ DEOT
TIEMPO ENLA -- vER

UBICACION

FACTURAR HASTA EL 24/05/2019 16:00
CATEGORIA/ART... DESCRIPCION CANTID... TARIFA

Non Taxable Mat... »

Q

Custom Non Taxable Labor

IMPORTE

Non Taxable Material 100 0,0000 £ 0,00€

Custom Taxable Labor

Non-Taxable Labor

Taxable Labor
- Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016 B

Taxable Material

CLIENTE EMEA DEMO

ULTIMA FECHA DE (09/04/201% FECHADELA 09/04/2019 &
ACTUALIZACION FACTURA

NE 240,11£GBP NUMERO DE FACTURA COW10400 USEELNSDEOT

A m

TIEMPO EN LA — veER
UBICACION

FACTURAR HASTA EL 24/05/2019 16:00

Si se ha usado una ta rjeta de ta rifas, se CATEGORIA/ART..  DESCRIPCION CANTID.. TARIFA  IMPORTE
autopropagaran las opciones Categoria/Articulo,  ———
Descripcion y Tarifa. Debera afadir la cantidad. e ]
Propague manualmente los datos de la factura T romme soa00£cor
mediante las opciones Trabajo, Piezas

y materiales, Variados, Envio o Servicios.

El impuesto se debe propagar de forma manual.

Non Taxable Material Non Taxable Material

AEsTAELECER m




Aplicacion de facturacion: campos de datos
obligatorios y desglose de la factura

~ Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016

CLIENTE EMEA DEMO

ULTIMA FECHA DE 09/04/2019 FECHADELA 09/04/2019 [
ACTUALIZACH ION FACTURA
NE 240,11£GBP NUMERO DE FACTURA COW10400 USE EL N DE OT
TIEMPOENLA - VER
UBICACION

RT... DESCRIPCION

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

[ STO 000£GBP

AL 160,00£ GBP

e Cuando obtenga el total, se pueden
calcular y aplicar los impuestos.

* El total se autopropagara.

NE es la cantidad maxima que puede presentar una
factura; en este caso, la cantidad NE es de 500 S.

La cantidad NE incluye los impuestos.

Afada tantos elementos como requiera a la factura.
El campo Descripcidn admite hasta 1140 caracteres
de texto libre.

~ Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016

CLIENTE EMEADEMO

ULTIMA FECHA DE 09/04/2019 FECHADELA 09/04/2019 [
ACTUALIZACION SACTURA

NE 240,11£GBP

NUMERO DE FACTURA COW10400 USEELN.°DEOT

TIEMPOEN LA — VER
UBICACION

FACTURAR HASTA EL 24/05/2019 16:00

CATEGORIA/ART... DESCRIPCION CANTID... TARIFA IMPORTE

Non Taxable Material  Non Taxable Material 100 100,0000£  100,00£

Taxable Labor

Taxable Labor

1,00 60,0000 £ 60,00£

IMPUESTO 26,75 £ GBP
DESCUENTO = Ninguno -

TOTAL 186,75£GBP




Aplicacion de facturaciéon: adjuntar documentos

CUSTOMER
~ Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016

CLIENTE EMEADEMO

ULTIMA FECHA DE 09/04/2019
ACTUALIZACION

NE 240,11£ GBP

TIEMPO EN LA - vER
UBICACION

FACTURAR HASTA EL 24/05/201% 16:00

CATEGORIA/ART... DESCRIPCION CANTID...
Non Taxable Material  Non Taxable Material 1,00

Taxable Labor Taxahle Labor 1,00

DESCUENTC  Ninguno -

DETALLES DE FINALIZACION DE LA ORDEN DE TRABAJO

FECHADELA 09/04/201% [

FACTURA

NUMERO DE FACTURA COW10400° USE EL N DE OT

TARIFA IMPORTE

1000000£  10000€

60,0000 £ 60,00 £

IMPUESTO 26,75 £ GBP

TOTAL 186,75£GBP

CARGAR ANEXOS
oarrastrey suelte aqui

El sistema le redirigira a la biblioteca
de documentos de su equipo.

Haga clic en el archivo que desee
adjuntar; también puede arrastrarlo

a su factura.

Adjunte tantos archivos como resulte

necesario.

Para adjuntar un documento, haga clic en
“CARGAR ANEXOS”.

rganize v New folder
I Desktop. * N
& Downloads
Documents
[ Pictures

£

£

£S5 New

E5_New
@ OneDrive

[ This PC
8 20 Objects
B Desktop
Docurnents
& Downloads
D Music
] Pictures
B videos
‘i Windows (C)

& Network v

v A L ThisPC 5

(YA nvoiceTemplate]

Documents 5 Corrigo Invoices

Name

@Y David's HVAC xisx
@7 Demoxsx
InvoiceTemplate.csv
87 InvoiceTemplateadsx

Date modified

27/02/201817:34
27/02/201817:34
27/02/201817:24
27/02/2019 17:34

Type
Mierosoft Excel W.
Microsoft Excel W.

Microsoft Excel Wa..

x

| ® | Sesrch Corigo Invoices ) E
e @

Size
ke W=
nke
2k8
BKE

(| USE EL N.°DE OT

<] [Aifiese v]

CARGAR ANEXOS
oarrastre y suelte aqui




Aplicacion de facturacion: detalles de
finalizacion de orden de trabajo

- Factura de la orden de trabajo N.> COW1040016 —— =

e a0 I Los detalles de finalizacion de la orden de

ULTIMA FECHA DE 09/04/2019
ACTUALIZACION FACTURA

= senea e consee e trabajo se pueden afadir en la factura al

TEMPOEN LA - veR
UBICACION

o e hacer clic en “DETALLES DE FINALIZACION
DE LA ORDEN DE TRABAJO”.

IMPUESTO 26,75 £GBP

. x
TOTAL 18675E€GBP - Factura de la orden de trabajo N.° COW10400'|6m E
e 4 - i B
i -
BE oM pqupefleria = | DESCRiCiON OLTIMA FEC FECHADELA 09/04/2019
REPARACION acruauzf] Ninguno FACTURA
OMPLETADO
Eé’mm‘?& Nathing selected - *Not a Failure NUMERO DE FACTURA COW10400 USE EL N.° DE OT
TIEMPO

Equip>Catastrophic Event
UBIC)

e —] Equip>Commissioning
FACTURAR HA{
CARGAR AN
astre y suelte aq

Equip>Environmental

ccccccc ia/A .
Equip>Human

Non Taxable Ml Equip>Hydraulic/Steam Systems 1,00 100,0000£  100,00£

Haga clic en “CATEGORIA DE REPARACION” o] Peneaa ECHE TS

Equip>Lubrication

y “CODIGO DE REPARACION” para afiadir los detalles. ca e

Equip>Mechanical IMPUESTO 2675 £ GBP

DESCUENTO

Escriba la orden de trabajo en el cuadro desplegable. EaiOpeation Toras 188758

Equip>Pneumatic

Equip>Process

Redacte los detalles de finalizacidon en el cuadro de ommueson

CATEGORIA

t e Xt O . ::PARACION

CODIGO DE
REPARACION [Nothing selected

DESCRIPCION




Aplicacion de facturacion: imprimir la orden de trabajo

. I = x
~ Factura de la orden de trabajo N.° COW1040016
» EXPORTAR LISTA DE PRECIOS » [
CLIENTE EMEADEMO = IMPRESION
ULTIMA FECHA DE 09/04/2019 FECHA
ACTUALIZACION FACTURA
NE 240,11 £ GBP NUMERO DE FACTURA COW10400° USE EL N.° DE OT
TIEMPOEN LA -- VER
UBICACION

FACTURAR HASTA EL 24/05/2019 16:00

CATEGORIA/ART..  DESCRIPCION CANTID..  TARIFA IMPORTE

Non Taxable Material  Non Taxable Material 1,00 100,0000 £ 100,00 £ [i]

Taxable Labor Taxable Labor 1,00 60,0000 £ 6000£ [}

0000 000£

IMPUESTO | 26,75 £ GBP
DESCUENTO = Ninguno -

TOTAL 186,75 £ GBP

Imprima las facturas que necesite.

Abra una factura.
Haga clic en el cuadro desplegable
naranja para imprimir una factura.

4102019 Impresion de nimero de facturaCOW1040018

FACTURA
e ~
OT COW1040046

CORRIGOPRO

David's HYAC ENGB Region
30 Warwick Street, Landon, ENG W1B 5NH, GB

Clients EMEA DEMO Facha da 1a factura 02/04/2019
Espacio 179-125 Great Portiand Strest Nimero de factura COW1040016

Sitio 179-135 Graat Portiand Strast, FI
4 &5, London, WiW 5PL, GB

NE 240,11 £ GBP
CATEGORIAARTICULO  DESCRIPCION CANTIDAD TARIFA IMPORTE
Non Taxable Matsrial Non Taxsbls Material 1,00 100,00 £ GBP 10000 £ GBP
Taxable Labor Taxable Lsbor 1,00 60,00 £ GBP 60,00 £ GBP
Subtotal 160,00 £ GBP

Impuesto 2675£ GBP

Total 186,75 £ GBP

Descripcisn dal trabajo completado:

S/t aguna pragueta. Kame +1 804.517.8855




Aplicacion de facturacion: plantilla de
Importacion masiva de facturas

IMPORTAR FACTURAS I DESCARGAR PLANTILLA DE FACTURA I

* Para importar varias
facturas al mismo tiempo,

ESTADO: Borrador v CLIENTE: Cualquiera v © TIPO: Cualquiera v MAS FILTROS v
Q_ Buscar factura

ULTIMA FECHA DE NUMERO DE FECHA DE FACTURAR neceSita utilizar |a

B N°DEOTA CLENTE ESTADO ACCION

ACTUALIZACION FACTURA LA FACTURA HASTAEL

plantilla de factura.

COW1040005 EMEADEMO 16/01/2019 COW1040005 11/05/2018 25/06/2018 203,50 £GBP Borrador EDITAR
COW1040006 EMEADEMO 21/01/2019 COW1040006 04/10/2018 25/06/2018 278,88 £GBP Borrador EDITAR . "
e Hagaclic en “DESCARGAR
COW1040007 EMEADEMO 27/02/2019 COW1040007 18/11/2018 0,00 £GBP EDITAR PLANTI LLA D E FACTU RA"
COW1040010 EMEADEMO 09/04/2019 COW1040010 10/04/2019 15/03/2019 0,00 £ GBP Borrador EDITAR
COW1040016 EMEADEMO 09/04/2019 COW1040016 09/04/2019 24/05/2019 186,75£GBP Borrador EDITAR
2 Mostrando Facturas1a5de 13 | 1 2 3 > > A\TiLLADEFACTURA
ESTADO: Borrador ¥  CLIENTE: Cualguiera v MAS FILTROS ¥
l Q, Buscar factura ‘
B NeDEOTA  CUENTE OLTIMA FECHADE NUMERODE FECHADE ~FACTURAR _ cerano o
: ACTUALIZACION FACTURA  LAFACTURA HASTAEL
" H ”
[ ]
La P | a ntl | |a d e fa Ct u ra COW1040005 EMEADEMO 16/01/2019 COW1040005 11/05/2018 25/06/2018 203,50£GBP Borrador EDITAR
/ . . .
d pa recera en |a esq uina i nfe rior COW1040006 EMEADEMO  21/01/2019 COW1040006 04/10/2018 25/06/2018 27888£GBP Borrador EDITAR
|Zq u |e r‘d a d e su pa nta I Ia COW1040007 EMEADEMO  27/02/2019 COW1040007 18/11/2018 0,00£GBP EDITAR
COW1040010 EMEADEMO  09/04/2019 COW1040010 10/04/2019 15/03/2019 O00£GBP  Borrador EDITAR
COW1040016 EMEADEMO  09/04/2019 COW1040016 09/04/2019 24/05/2019 186,7SEGBP Borrador EDITAR

* Haga clic para abrir la plantilla.




Aplicacion de facturacion: plantilla de
Importacion masiva de facturas

n o1 ~ Fat

- - = L

INl]mero de orden de trabajo Mamero de factura Fecha de lafactura  Categoria/articulo

Descripcion Cantidad Tarifa Importe

8743 254 5/1/2016 Trabajo

2743 P31 5/1/2016 Trabajo

"398 732 5/5/2016 Trabajo

f13982 732 5/5/2016 Piezas y materiales
"a3932 a2 5/5/2016 Articulos variados
C0o1011108 732 5/5/2016 Articulos variados

1
2
3
4
5
6
7
& |CO1011108 732 5/5/2016 Impuesto

q

* Tendra que rellenar los campos de datos
obligatorios que aparecen en la parte superior.
« NO ANADA campos adicionales a la plantilla.

Recordatorios

v’ Si se ha usado una tarjeta de tarifa, el campo
Categoria/articulo debe coincidir con dicha tarjeta.

v" Cuando haga el desglose, las fechas tienen que
coincidir.

v" Elimporte de la factura no puede superar la
cantidad NE.

v Se deben aplicar los impuestos.

* Haga clic en “Ayuda” para consultar detalles sobre
como rellenar la plantilla.

en el bano de mujeres traseroy 2.50 75.50 188.75
Servicios de mantenimiento 1.00 65.00 65.00
Instalacion del calentador de 6.00 195.00 1,170.00
Calentador de agua electrénico 1.00 900.00 900.00
Cargo de desplazamiento 1.00 100.00 100.00
Cuocta administrativa 1.00 40.00 40.00
Impuesto 1.00 B83.25 B83.25

A | B | c | D | E | F | G | H

~

Al usar esta hoja de calculo puede importar facturas de forma masiva que se hayan preparado en su sistema de contabilidad  la
aplicacién de facturacién CorrigoPro. Puede usar una versidn de Excel igual o superior 2 Microsoft Excel 2007. Una vez que se hayan
importado, estas facturas pueden enviarse a clientes de CorrigoPro.

| Este archivo, InvoiceTemplate xlsx, contiene dos ejemplos de factura en la hoja de facturas. Antes de usar este archivo para importar

facturas reales, elimine estos ejemplos de factura. Los dos ejemplos de factura tienen los nimeros 231 y 732. La factura N.2 231 tiene
dos partidas presupuestarias de trabajo y ningtin impuesto. La factura N.2 732 tiene cinco partidas presupuestarias, entre las que se
incluye el impuesto

No se impone ningun limite al nimero de facturas que se pueden incluir en cada archivo. Puede incluir facturas para diferentes clientes

de CorrigoPro en el mismo archivo.

3 | Campos de factura

Todos los campos de factura son obligatorios. Los primeros tres campos, Ndmero de orden de trabajo, Numero de factura y Fecha de la
factura, se duplican para cada partida presupuestaria de la factura

7| &l formato de Excel de cada columna se indica entre paréntesis, después del nambre de [a columna.
5 | Nimero de trabajo (textol: el nimera de orden de trabajo de CorrigaPra recibide.

1| Nimero de factura (texto): el nimero de factura. Puede ser cualquier cadena alfenumérica de entre 1y 32 caracteres de longitud

Todos los nimeros de factura de un cliente de CorrigoPro concreto deben ser tnicos.

Fecha de la factura (fecha): la fecha de la factura

5| categoria/articulo (texto): debe coincidir de forma exacta con una categoria o articulo validos para ests factura. Los valores de

categoria o articulo pueden ser distintos en el caso de cada cliente y, en circunstancias poco comunes, es posible que distintas facturas
del mismo cliente requieran valores de categoria o articulo diferentes. Para ver la lista de valores de categoria o articulo validos, abra la
pégina de facturacién de la interfaz de usuario de Iz aplicacién de facturacidn de CorrigoPro y seleccione &l mend desplegable
Categoria/articulo.

Descripcion (texto): la descripcidn adicional de la categaria o el articulo. Puede introducir cualquier descripcion de hasta 1024
caracteres de longitud.

3| Nota: En Canads, si el valor de categoria o articulo es “Impuesto”, la descripcion debe ser "HST”, “PST", “GST” o “GST". En e caso de

otros paises, la descripcidn puede quedarse en blanco (este es el Unico caso en €l que un campo puede quedarse en blance, ademas de

los casos de facturas a tipo cero; consulte ls seccién de preguntas frecuentes).

7 | Cantidad (nimero): cualquier nimero decimal o entero distinto de cero. Para la categoria “Trabaje”, debe correspender a las horas y
| minutos en formato decimal, por ejemplo, 2 horas equivale a 2 © 2,0, 2 horas y 30 minutos equivale a 2,5, etc.

Tarifa (nimera): no incluye & tipe de divisa. CorrigaPro definiré automaticamente &l tipo de divisa &n funcidn de la ubicacién del
trabajo.

2 | Subtotal {nimero): debe serigual a la Cantidad multiplicada por Ia Tarifa. Puede usar una férmula de Excel en esta columna

Preguntas frecuentes

Para importar una “Fac o5 campos niimero de orden de trabajo, nimero de factura y fecha de Ia factura deben

‘Factura;l Ayuda I [«




Aplicacion de facturacion: importar facturas

Hector v | = v

* Enlaaplicacion de facturacion, haz clic en el
boton “IMPORTAR FACTURAS”.

IMPORTAR FACTURAS DESCARGAR PLANTILLA DE FACTURA

| eooo: e cuTE: s S e Se mostrara el cuadro “IMPORTE SUS
FACTURAS”, como se ve a continuacion.

, Q_ Buscar factura

ULTIMA FECHA DE NUMERO DE FECHA DE FACTURAR
B N°DEOTA CLIENTE 5 TOTAL ESTADO ACCION
ACTUALIZACION FACTURA LA FACTURA HASTA EL

COW0060002 EMEADEMO  25/03/2019 COWO0060002 30/03/2019 0,005 USD Autorizado VER

Pendiente de
COW0240012 EMEADEMO 11/04/2019 0,00$USD finalizacionde EDITAR
or

Importacion de facturas en lote x

Pendiente de
Esta funcién le permite importar facturas de una hoja de calculo de Excel a un archivo CSV.

COWO0530001 EMEADEMO  11/04/2019 0,00$USD finalizacionde EDITAR
or
| IMPORTE SUS FACTURAS
Pendiente de o arrastrelas y suéltelas aqui
COWO0660008 EMEADEMO  10/04/2019 0,00$USD finalizacionde EDITAR
or

Si no sabe cudl es el formato de archivo adecuado, haga clic aqui para descargar
PLANTILLAS DE IMPORTACION DE EXCEL Y CSV.

* Hagaclic en “IMPORTE SUS FACTURAS”.

aaaaaaaaaaaaaaa

* Se abrird una ventana en la que podra ver su
biblioteca de documentos.

* Hagaclic en la plantilla de importacién guardada
o arrastrela y suéltela.

File rame: [evcscaTemplate

* De este modo se inicia el proceso de importacion.




Aplicacion de facturacion: importacion masiva
de facturas

Errores de importacion de facturas en lote

Si continda, solo podremos importar 1 de 4 facturas de InvoiceTemplate.xlsx. La lista de facturas que no podemos importar se encuentra a continuacién

* El sistema identifica los errores

CATEGORIA

NUMERO CAN CODIGO DE
. FECHA DE LA IMPOR  DESCUE DE COMENTAR
N DE OT DE ARTICULO DESCRIPCION  TIDA REPARACI
de datos , que se pue den ver en Fadima | FACTURA - W CWo e "EAR ios
rOJ O . 3 231 30/04/2016 Labor Handyman Services 1 65 65 No seha especificado el N7 de OT.
P—
a Repaired / No se ha encontrado una orden
arm
4 43982 732 04/05/2016 Labar Water heaterinsta.. 6 195 1170 100 Sust replaced asdal de trabajo con un N? de OT que
stem
" sensarls) colncida
* Puede Importar todos los que N Repired Noseha encontradouna rden
arm
5 43982 732 04/05/2016  Parts & Materials  40-gallon Electic 1 900 900 100 Svat replaced asdal de trabajo con un N? de OT que
stem
t g sensarls) coincida
sean correctos. o e
.
6 43982 732 04/05/2016 Miscellaneous Tripcharge 1 100 100 100 5 gtm replaced asdal de trabajo con un N de OT que
ystem
sensorfs) coincida
Repaired / No se ha encontrado una orden
€0101110 . . . Alarm .
4 . 7 M 732 04/05/2016 Miscellaneous  Administrative Fee 1 40 40 100 Ger replaced asdal de trabajo con un N2 de OT que
ystem
e Otra opcidén consiste en
/ %
., . 6101410 Aarm Repaired / Nose ha encontrado una rden
Ca n Ce a r a a CCI O n CO r-re I r OS ] o 732 04/05/2016 Tax Tax 1 8325 8325 100 eyatem replaced asdal de trabajo con un N de OT que
" sensarls) coincida
S—

datos erréneos en primer |uga r- EXPORTAR CANCELAR LA IMPORTACION COMPLETA

A | B | C | D | E | F | G H 1 | J | K | L |
1 |Ndmero de orden de trabajo  Ndamero de factura Fecha de la factura  Categoria/articule Descripcion Cantidad Tarifa Importe
2 3743 54 5/1/2016 Trabajo en el bafio de mujeres trasero y 2.50 75.50 188.
3 5/1/2016 Trabajo Servicios de mantenimiento 1.00 65.00 65.08 No se ha especificado el N.2 de OT.
a4 5/5/2016 Trabajo Instalacion del calentador de 6.00 195.00 1,170.08 No se ha encontrado una orden de trabajo con un N.2 de OT gue coincida.
5] 5/5/2016 Piezas y materiales  Calentador de agua electrénico 1.00 900.00 900.0§ No se ha encontrado una orden de trabajo con un N.2 de OT gue coincida.
6 5/5/2016 Articulos variados Cargo de desplazamiento 1.00 100.00 100.08 No se ha encontrado una orden de trabajo con un N.2 de OT que coincida.
7 5/5/2016 Articulos variados Cuota administrativa 1.00 40,00 40.08 No se ha encontrado una orden de trabajo con un N.2 de OT gue coincida.
8 5/5/2016 Impuesto Impuesto 1.00 83.25 83.28 No se ha encontrado una orden de trabajo con un N.2 de OT que coincida.
9




Aplicacion de facturacion: enviar las facturas
Importadas de forma masiva

Hector v | mm v

APP

IMPORTAR FACTURAS DESCARGAR PLANTILLA DE FACTURA EXPORTAR RESTABLECER ﬂ

‘ ESTADO: Cualquiera»  CLIENTE: Cualquiera «

‘ Q| Buscar factura

Enviar facturas

ULTIMA FECHA DE NUMERO DE FECHA DE FACTURAR
ACTUALIZACION FACTURA LA FACTURA HASTAEL +Seguro que desea env

CLIENTE

iar 2 facturas? Esta accid

COWO0060002 30/03/2019

#  cowo0060002 25/03/2019

¥ cowo240012 11/04/2019

COWO0530001 EMEADEMO 11/04/2019

or

Las facturas importadas pueden presentarse
para el pago; a su lado tendran una marca de = comown o0 omsans et 8
verificacion, como se muestra aqui. B

EMEA DEMO 16/01/2019 0,00 £ GBP 9 Exito

Haga clic en el boton “ENVIAR”. Sl

Se le preguntara si esta seguro de que quiere

enviar las facturas. Haga clic en “Si”. Fpe—

Se han enviado dos facturas correctamente. - | | BEADDO e




Preguntas

Pdéngase en contacto con Corrigo a través del teléfono
o la pagina web:

https://corrigopro.com/contactus/



https://corrigopro.com/contactus/

