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Connexion au bureau CorrigoPro

ryanb@corrigo.com

SE SOUVENIR DE MOI
Entrez votre adresse courriel e’E votre mot
de passe pour vous connecter 3

CorrigoPro. MOT DE PASSE OUBLIE?




Vignette Facturation CorrigoPro

Seuls les utilisateurs
administrateurs peuvent voir
la vignette Facturation ety
accéder.

Cliquez sur la vignette
Facturation pour ouvrir
I'application de facturation
dans le bureau CorrigoPro.

Ryan Bernardez v 2 g~

o3s ©)
Check out the latest -1+ CORRIGOPRO

updates from CorrigoPro

* Accept/reject work orders via email ® RyanBernardez Hier

« Capture customer signatures on your mobile device
@

* Plus, so much more
MY CORRIGO BILLING
ACCOUNT

Ie

® Burgers, LLC Hier
£200 Arbor Square, Mazon, OH 45040

New WO#ARBO0396 is awaiting your

attention

®

Compléter le profil de votre société

2 plus de non lus messages...

Profil complet de votre

société: S
-
@ Améliore ~>
votre présentation /

Obtenez plus de
contrats

VEUILLEZ VERIFIER VOS FACTURES

{450

votre score moyen

[/] 3

BC préts a étre
facturés

[ 1

préparer des
factures

[x) 0
factures é) 2

contestées .
sont connectés a vous




Application de facturation

Ryan Bernardez v a

Champs de données
e N°dubonde commande
e (lient

IMPORTER LES FACTURES TELECHARGER LE MODELE DE FACTURE

 Date de la derniere
Q_ Chercher unef: -W CLIENT: Tout v PLUS DE FILTRES ¥
H = ercher une facture
mise a jour
* Numéro de la facture DATEDELA . DATEDE
B nNobDuBc CLIENT DERNIERE MISE ST LA
* Date de la facture AJOUR ¥ FACTURE
°
TOtal | CO0010057 QA Requestor for CorrigoPro  2018-05-10 Nouveau CREER
e Statut
) ARB0401 Burgers, LLC 2018-05-09 Nouveau CREER
* Action
] CO0010054 QA Requestor for CorrigoPro  2018-03-26 C0O0010054 125,003 USD  Brouillor MODIFIER

Facturesparpage: 5 v

La fonction Rechercher vous permet de faire une recherche par numéro de bon de commande
ou de facture.

Les filtres figurent en haut; cliguez sur « Statut » pour voir les filtres de statut disponibles.



Application de facturation : Statut/Client

Menu déroulant Statut
* Cochez la ligne a droite du statut
de facture que vous souhaitez

Ryan Bernardez v a

APP

IMPORTER LES FACTURES TELECHARGER LE MODELE DE FACTURE

afficher.

| Q Chercher une facture

‘ STATUT: Toutv  CLIENT: Toutw PLUS DE FILTRES ¥

* Vous pouvez afficher plus d’un
statut a la fois.

* Cliguez sur « Effacer la sélection »
pour afficher toutes les factures.

Ryan Bernardez v a

IMPORTER LES FACTURES TELECHARGER LE MODELE DE FACTURE

‘ STATUT: Toutv  CLIENT: Tout v

PLUS DE FILTRES ¥
Q Chercher une facture

Q

DATE DE L/
DERNIERE |
AJOURY

B NoDpuBec CLIENT Effacer la sélection

Burgers, LLC

L) CO0010057  QARequestor for CorrigoPro 2018-05-10fl QA Requestor for CorrigoPro Nouveau CREER

. ARB0401 Burgers, LLC 2018-05-09 Nouveau CREER

| C00010054 QA Requestor for CorrigoPro  2018-03-26 12500$USD  Brouillor MODIFIER

C00010054

Facturesparpage: 5 v

NO DU BC

C€00010057

ARB0401

C00010054

Factures parpage: 5 v

Q

DATE DE
CLIENT Effacer la sélection LA TOTAL STATUT ACTION
Nouveau FlsliE
QA Requestor for Corrigdlll Brouillon Nouveau CREER
Vérification imminente
Burgers, LLC Nouveau CREER
QA Requestor for Corrigd 12500$USD  Brouillo MODIFIER

Contestée

Annule

Nécessite des détails d'ach...

Menu déroulant Client

* Affichez tous les clients ou cochez
la ligne a droite du client que vous
souhaitez afficher en particulier.

* Cliguez sur « Effacer la sélection »
pour afficher tous les clients.



Application de facturation : Plus de filtres

Ryan Bernardez v a

IMPORTER LES FACTURES TELECHARGER LE MODELE DE FACTURE

STATUT: Tout v CLIENT: Toutv € TYPE;

Q_ Chercher une facture

DATE DE LA =
- NUMERO DE . .
B NoDuBC CLIENT DERNIERE MISE Effacer la sélection
LA FACTURE

A v .
fazieill Bons de commande réactifs

C0O0010057 QA Requestor for CorrigoPro  2018-05-10 Bons de commande de M... CREER
ARB0401 Burgers, LLC 2018-05-09 Nouveau CREER
C00010054 QA Requestor for CorrigoPro  2018-03-26 CO0010054 125,00 $ USD Brouillor MODIFIER

Plus de filtres

* Vous offre la possibilité d’afficher les factures par date, date de derniere mise a jour ou type de facture.

e Cliquez sur « TYPE » pour afficher les factures de bons de commande réactifs ou de bons de commande de

MP/MR.

* Cliguez sur « Effacer la sélection » pour afficher toutes les factures.



Application de facturation :
Créer/Afficher une facture unique

Ryan Bernardez v a

APP

IMPORTER LES FACTURES TELECHARGER LE MODELE DE FACTURE

STATUT: Toutw CLIENT: Toutw PLUS DE FILTRES ¥

Q| Chercher une facture

DATE DE LA = DATE DE
- NUMERO DE
CLIENT DERNIERE MISE LA

~ LA FACTURE
AJOURY™ FACTURE

I CO0010057 I QA Requestor for CorrigoPro 2018-05-10 Nouveau
ARB0401 Burgers, LLC 2018-05-09 Nouveau
CO00100 QA Requestor for CorrigoPro 2018-03-26 CO0010054 125,00 $ USD Brouillon MODIFIER

Facturesparpage: b ¥

 Cliquez surle no du bon de * Cliquez sur « Créer » pour ouvrir
commande pour voir les la facture souhaitée.
détails de ce dernier.



Application de facturation :
Temps passe sur le site

NOUVEAU
- Facture pour le bon de commande numéro CO001005 -

CLIENT QA Requestor for CorrigoPro

Pour afficher votre modele de facture,
oERNERE MIEA - cliguez sur « Créer ».

_ UTILISER LE
JoUR NUMERO DE LA FACTURE NO DE BC

NPD_505.00 $ USD

HEURES SUR LE SITE -- VOIR <

* Cliquez sur « Temps passé sur le
CATEGORIE/ARTICLE DESCRIPTION E Site )) pour VOir Combien de temps
il a fallu pour fournir ce service.

TAXE | 0,00 $USD ‘

TOTAL 0,00 $USD

* Le moment d’arrivée et le moment
de départ sont enregistreés.

UPLOAD YOUR ATTACHMENT
or dragand drop them here

HISTORIQUE DES ACTIONS v

2
S HSTE pE PR QEINITIALISEP m

e La position GPS est enregistrée
UNIQUEMENT pour l'arrivée et le
départ.

HEURES VERIFIEES

e Le statut est « Mauvais » si la
distance de 'emplacement
dépasse la limite établie.

2018-05-10 11:47 2018-05-1012:06
Statut : Incertain Statut: Incertain g
Meéthode : Inconnu Meéthode : Inconnu

Total d’heures vérifiées sur le site: O min

TOTAL 0,00 $USD

e Le statut est « Bon » si la distance
e respecte la limite établie.

& LISTE DE PRIX

UPLOAD YOUR ATTACHMENT

REINITIALISER




Application de facturation :
Champs de données obligatoires

+~ Facture pour le bon de commande numéro CO0010057 -

CLIENT QA Requestor for CorrigoPro
DATE DE LA 2018-05-10 DATE DE LA FACTURE =
PERNIERE MISE A NUMERO DE LA FACTURE UTILISER LE
JOUR NO DE BC

NPD 505,00 $ USD
HEURES SUR LE SITE -- VOIR

INVOICE BY 2018-06-01 00:00

CATEGORIE/ARTICLE DESCRIPTION

TAXE| | 0,00 $USD

TOTAL 0,00 $USD

UPLOAD YOUR ATTACHMENT
or drag and drop them here

HISTORIQUE DES ACTIONS -

Champs obligatoires

 Date de la facture

* Numéro de facture

e Catégorie/article | Description | Quantité | Tarif | Sous-total
* Taxes (s’il y a lieu)

 Le téléchargement de pieces jointes est facultatif.




Champs de données de facturation :
Date/Numéro de facture

Cliquez sur l'icone de calendrier

* Cliguez sur la date que vous voulez
utiliser pour cette facture.

* La date sera inscrite dans le champ
Date.

* Les fleches vers I'lavant et vers
I'arriere vous permettent de
personnaliser la date que vous
souhaitez utiliser.

BROUI
~ Facture pour le bon de commande numéro CO0010057

CLIENT QA Requestor for CorrigoPro

DATE DE LA 201STOMER DATE DE LA FACTURE |2018-05-1( !H

DERNIERE MISE A
- < mai 2018
JOUR NUMERO DE LA FACTURE
di lu ma me je ve sa

NPD 505,00 $ USD

HEURES SUR LE SITE --

VOIR 6 7 ] 9 LN 11 12

13
20
27

INVOICE BY 2018-06-0100:00

CATEGORIE/ARTICLE DESCRIPTION

TAXE | 0,00%USD

TOTAL 0,00$USD

UPLOAD YOUR ATTACHMENT
or drag and drop them here

'BROUILLON
~ Facture pour le bon de commande numéro CO0010057

CUSTOMER
CLIENT QA Requestor for CorrigoPro

HISTORIQUE DES ACTIONS A

L3

DATE DE LA 2018-05-10 DATE DE LA FACTURE 2018-05-10 [

DERNIERE MISE A
JOUR NUMERO DE LA FACTURE|| CO0010057

UTILISER LE
NO DE BC

NPD 505,00 $USD

HEURES SUR LE SITE -- VOIR

INVOICE BY 2018-06-0100:00

Numéro de la facture

* Encliquant sur « Utiliser le n°® de BC », vous
pouvez utiliser le numéro de bon de
commande comme numéro de facture.

* Personnalisez votre numéro de facture en
entrant le numéro que vous souhaitez
utiliser — Ne faites PAS de copier-coller dans
ce champ.

CATEGORIE/ARTICLE DESCRIPTION

TAXE | 0,00 $ USD ‘

TOTAL 0,00 $USD

UPLOAD YOUR ATTACHMENT
or drag and drop them here

HISTORIQUE ACTIONS -

k2
& LISTE DE PRIX REINITIALISER m




Application de facturation : Champs de données
obligatoires/Facture détaillee

* Cliguez sous « Catégorie/article » pour
ouvrir la boite de texte.

* Siune carte de tarifs est utilisée,
choisissez les services parmi les articles
fournis.

e Sivous n'utilisez pas de carte de tarifs,
sélectionnez parmi Main-
d’ceuvre/Matériaux/Divers/Expédition/

-~ Facture pour le bon de commande numéro CO0010057

CLIENT QA Requestor for CorrigoPro

DATE DE LA 2018-05-10 DATE DE LA FACTURE 2018-05-10 [

DERNIERE MISE A

JOUR NUMERO DE LA FACTURE  CO0010057 = LISERLE

NO DE BC

NPD 505,00 $ USD

HEURES SUR LE SITE -- VOIR

INVOICE BY 2018-06-0100:00

CATEGORIE/ARTICLE DESCRIPTION

Veuillez sélectionn...¥

0,0000$U¢ | 000$USD  SUPPRIMER

Q TAXE | 0,00 $USD S .
Main-d’ceuvre TOTAL 0,00 $ USD e rVI Ces .

| Piéces et matériaux |

Divers UPLOAD YOUR ATTACHMENT
L. or drag and drop them here
Expédition our le bon de commande numéro CO0010057
l Services s -

DATE DE LA FACTURE 2018-05-10 m

3

UTILISER LE

NUMERO DE LA FACTURE CO0010057 NO DE BC

PD 505,00 $ USD

HEURES SUR LE SITE -- VOIR

INVOICE BY 2018-06-0100:00

* Siune carte de tarifs est utilisée, les champs
Catégorie/article, Description et Tarif se
remplissent automatiqguement — la quantité
doit étre ajoutée.

* Remplissez manuellement la facture si vous
utilisez Main-
d’ceuvre/Matériaux/Divers/Expédition/Services

* Les taxes doivent étre entrées manuellement.

350000$.. 3500$USD EUPPRIMER

0, uUsD
TAXE | 0,00 $USD
OTA ,0U $ USD

UPLOAD YOUR ATTACHMENT
or drag and drop them here

HISTORIQUE ACTIONS

& LISTE DE PRIX REINITIALISER




Application de facturation : Champs de
donneées obligatoires/Facture détaillee

- Facture pour le bon de commande numéro CO0010057 -

CLIENT QA Requestor for CorrigoPro

DATE DE LA 2018-05-10 DATE DE LA FACTURE 2018-05-10 [

DERNIERE MISE A
J0UR NUMERO DE LA FACTURE CO0010057

NPD 505,00 $ USD

HEURES SUR LE SITE -- VOIR

UTILISER LE
NO DE BC

INVOICE BY 2018-06-0100:00

CATEGORIE/ARTICLE DESCRIPTION

Piéces et matériaux bois d'oeuvre supplémentaire 5,00 35,0000$.. 17500$USD SEPPRIMER

Services survey 1,00 250,0000$.. 250,00$USD SEPPRIMER

Expédition Product X 2,00 10,0000$.. 20,00$USD SEPPRIMER

TAXE | 0,00 $USD

TOTAL 44500 $USD

UPLOAD YOUR ATTACHMENT
or drag and drop them here

HISTORIQUE DES ACTIONS - ‘

* Une fois gu’un montant total est
indiqué, les taxes peuvent étre
calculées et appliquées.

& LISTE DE PRIX

* Le total sera calculé et inscrit
automatiguement.

-~ Facture pour le

Le NPD correspond au montant maximal
pour lequel une facture peut étre soumise;
dans ce cas, le NPD est de 505 S.

Le NPD inclut les taxes.

Entrez autant d’éléments que nécessaire
dans la facture.

Vous pouvez indiquer ce que vous voulez
dans le champ Description (limite de

1140 caracteres).

bon de commande numéro CO0O010057

DATE DE LA 2018-05-10

DERNIERE MISE A
JOoUR

HEURES SUR LE SITE -

ériaux

CLIENT QA Requestor for CorrigoPro

NPD 505,00 $ USD

INVOICE BY 2018-06-0100:00

CATEGORIE/ARTICLE DESCRIPTION

bois d'oeuvre supplémentaire 5.00

survey 1,00

DATE DE LA FACTURE 2018-05-10 [

UTILISER LE

NUMERO DE LA FACTURE CO0010057 | o ol e

VOIR

sous-
TOTAL

QTE TARIF

35,0000$.. 17500$USD SUPPRIMER

250.0000$.. 250,00 $USD SUPPRIMER

oduct X 2,00 10,0000$.. 20,00$USD SUPPRIMER

),00 $ USD

TAXE | 50,00 $ USD ‘
TOTAL 495,00 $ USD

UPLOAD YOUR ATTACHMENT
or drag and drop them here

HISTORIQUE ACTIONS

& LISTE DE PRIX

REINITIALISER




Application de facturation :
Joindre les documents

-~ Facture pour le bon de commande numéro CO0010057
CUSTOMER

CLIENT

QA Requestor for CorrigoPro

DATE DE LA 2018-05-10 DATE DE LA FACTURE 2018-05-10 [
DERNIERE MISE A

JOUR NUMERO DE LA FACTURE CO0010057 UTILISER LE

NO DE BC

NPD 505,00 $ USD

Pour joindre un document, cliquez sur
« CHARGEZ VOS PIECES JOINTES ».

HEURES SUR LE SITE -- VOIR

INVOICE BY 2018-06-01 00:00

SOous-
TOTAL

CATEGORIE/ARTICLE DESCRIPTION TARIF

Piéces et matériaux bois d'oeuvre supplémentaire 5.00 35.0000%... 175,00 $ USD SUPPRIMER

Services survey 1,00 250,0000 $.. 250,00$USD SUPPRIMER

Expédition Product X 2,00 10,0000 $.. 20,00$USD SUPPRIMER

0 $ USD

TAXE | 50,00 $ USD

= |mmande numéro CO0010057

- > O -
[ 43| Search Test fite o

TOTAL 495,00 $USD

), » Libraries » Documents » Test File
Organize New folder = - [ @ [forrisoPro
UPLOAD YOUR ATTACHMENT = DATE DE LA FACTURE 2018-05-10 [5]
or drag and drop them here 3 D | Documents library Arrange by:  Folder ~ UTILISER LE
M Desktop TestFile NUMERO DE LA FACTURE | CO0010057 (o0

HISTORIQUE DES ACTIONS R Dounloads Name Date modified

% Dropbox j X
& OneDrive = B TestrileB 5/10/2018 4:49
& LISTE DE PRI REINITIALISER 25 Recent Places B TestFile A 5/10/2018 4:49 1

3 Libraries

> .*, Documents
< Music

* Le systeme vous amenera vers la
bibliotheque de documents de votre
ordinateur.

* Cliguez sur le fichier que vous voulez
joindre ou faites-le glisser et
déposez-le dans votre facture.

* Ajoutez autant de fichiers que
nécessaire.

Pi lémentaire 5,00 350000$.. 17500$USD SUPPRIMER
%, Pictures

B videos > o |

File name: TestFile B ¥ |All Files L.

1,00 250,0000%.. 250,00$USD SUPPRIMER

2,00 10,0000$.. 20,00$USD SUPPRIMER

TAXE | 50,00 $ USD

TOTAL 495,00 $USD

UPLOAD YOUR ATTACHMENT
or drag and drop them here

HISTORIQUE DES ACTIONS -

L LISTE DE PRIX REINITIALISER m




Application de facturation : Modele
d’importation groupée de factures

ITELECHARGER LE MODELE DE FACTURE I EXPORTER  REINITIALISER m ° Pour importer plusieurs factu res

‘ STATUT: Tout v  CLIENT: Toutw PLUS DE FILTRES ¥ é |a fOiS, Vous deVeZ Utiliser Ie
modele de facture.

‘ Q_ Chercher une facture

DATE DE LA z DATE DE
- NUMERO DE
NO DU BC CLIENT DERNIERE MISE LA

LA FACTURE

Facrure e Cliquez sur « TELECHARGER LE
C00010057 QA Requestor for CorrigoPro  2018-05-10 C00010057 2018-05-10 495.00$USD  Brouillon MODIFIER IVl O D \E LE D E FACTU R E »

| ARB0401 Burgers, LLC 2018-05-09 Nouveau CREER

LY

-/ CO0010054 QA Requestor for CorrigoPro  2018-03-26 C0O0010054

VLT Iy TN I TELECHARGER LE MODELE DE FACTURE EXPORTER  REINITIALISER m

STATUT: Toutv  CLIENT: Tout v PLUS DE FILTRES ¥
Q_ Chercher une facture
DATE DE LA . DATE DE
- NUMERO DE
B NobuBc CLIENT DERNIERE MISE LA TOTAL STATUT ACTION
- LA FACTURE
AJOURY FACTURE
¥ co0010057 QA Requestor for CorrigoPro  2018-05-10 C00010057 2018-05-10 495,00 $ USD Brouillon MODIFIER
ARB0401 Burgers, LLC 2018-05-09 Nouveau CREER

e Le « Modeéele de facture » ) CO0010054 QA Requestor for CorigoPro 20160326 CO0010054 125003USD Broullon  MODIFIER
s’affichera dans le coin D
inférieur gauche de votre
écran.

EXPORTER  REINITIALISER m

* Cliguez sur le modele pour
I'ouvrir.

©2018 CORRIGO INCORPORATE. TOUS DROITS RESERVES COMMUNIQUER AVEC NOUS POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE CONDITIONS D'UTILISATION

I InvoiceTemplate (3)zip



Application de facturation : Modele
d’importation groupée de factures

Numéro de bon de com Numéro de facture Date de la facti Catégorie/article Description Quantité Tarif Sous-total
_
2 8743 231 5/1/2016 Main-d’ceuvre toilettes des femmes a l'arriére. Le 2.50 75.50 188.75
| A . . hy .
3 (8743 231 5/1/2016 Main-d’ceuvre Services d’homme a tout faire 1.00 65.00 65.00
| 4 . .
4 43982 732 5/5/2016 Main-d’ceuvre Installation d’un chauffe-eau 6.00 195.00 1,170.00
| 4 .y s .
5 (43982 732 5/5/2016 Piéces & Chauffe-eau électrique de 1.00 900.00 900.00
| 4 . . ~
6 [43982 732 5/5/2016 Divers Frais de déplacement 1.00 100.00 100.00
| 4 N . « . .
7 43982 732 5/5/2016 Divers Frais administratifs 1.00 40.00 40.00
| 4
8 [43982 732 5/5/2016 Taxe Taxe 1.00 83.25 83.25
i )
R , R R | Cette feuille de calcul vous permet d’importer en groupe des factures qui ont été préparées dans votre systéme de comptabilité vers
) VO us d evezrem p I Ir | es C h am p S d e d onnees Cl- B !’applic?tion de facturation de CoArrigoPro. Vfaus\pouvez. utiliser Microsoft Excel 2007 ou toute version utltérieure d’Excel. Une fois
ly | importées, ces factures peuvent étre envoyées a vos clients CorrigoPro.
~ Ce fichier InvoiceTemplate.xlsx contient deux exemples de factures dans la feuille des factures. Supprimez ces exemples de factures
5
€ssous. L avant d'utiliser ce fichier pour importer de vraies factures. Les factures données en exemple portent les numéros 231 et 732. La facture
) s . ~ numéro 231 a deux lignes de main-d’ceuvre et ne présente pas de taxes. La facture numéro 732 a cing lignes et comprend les taxes.
L4 N AJ O U T EZ A U C U N C h a m p S u p p I e m e nta | re a u 7 n’y a pas de limite au nombre de factures pouvant étre ajoutées a un fichier. Vous pouvez inclure les factures de différents clients
B | CorrigoPro dans un méme fichier.
m Od é | e o | Champs de la facture
: 0 | Tous les champs de la facture sont requis. Les trois premiers champs, qui indiquent le numéro du bon de commande, le numéro de la
1 | facture et la date de la facture sont copiés pour chaque ligne de la facture.
5| Le format Excel de chaque colonne est indiqué entre parenthéses aprés le nom de la colonne.
— Numéro de bon de commande (texte) — il s"agit du numéro du bon de commande CorrigoPro recu.
Ra el . 3| Numéro de facture (texte) — il s"agit du numéro de votre facture. Il peut s’agir de nimporte quelle combinaison alphanumérique de 1 a
\/ 4 | 32 caracteres. Tous les numéros de facture d’un client CorrigoPro donné doivent étre uniques.
1 1 licA 5 | Date de la facture (date) — la date de votre facture.
SI une Ca rte d e ta ri fs e St u tl | Ise el | ec h am p 6 Catégorie/article (texte) — cette valeur doit correspondre exactement & une valeur catégorie/article valide pour cette facture. Ces
/ . . . \ 7 | valeurs peuvent étre différentes d’un client a un autre et, dans certains cas, d’une facture a une autre pour un méme client.Pour
CategO rl E/a rt IC I e d (0] |t corres p on d re a | d Ca rte g | consulter la liste des valeurs catégorie/article valides, ouvrez la page de la facture dans I'application de facturation de CorrigoPro, puis
. 9 sélectionnez la liste déroulante Catégorie/article.
d e ta r | fs . | Description (texte) — votre description supplémentaire de la catégorie ou de I'article. Vous pouvez entrer n'importe quelle description
2— allant jusqu’a 1024 caractéres.
4 H - | Remarque : au Canada, si la valeur Catégorie/article est « Taxe », la description doit étre « TVH », « TVP », « TPS » ou « TVQ ». Dans les
\/ LO rs q ue vous d Eta I | | ez une fa Ct u rel | es d ate S 2 | autres pays, la description n’est pas obligatoire (c’est le seul champ qui peut étre laissé vide, sauf dans le cas des factures a zéro. Voir la
. 3 | section de la FAQ).
d 0 |Ve nt CO r re S p O n d re . 47 Quantité (nombre) — tout nombre entier ou décimal différent de zéro. Pour la catégorie « Main-d’ceuvre », la quantité doit
B , 5’ correspondre au nombre d’heures et de minutes exprimé en format décimal. Par exemple, 2 heures correspondent a 2 ou 2,0;
v Le montant de la facture ne doit pas dépasser | 2heures 0 minutes correspondenta 25 ec.
- Tarif (nombre) — n’indiquez pas la devise. CorrigoPro déterminera automatiquement la devise en fonction de I'emplacement des
| e N P D 7| travaux.
. 8 | sous-total (nombre) — doit étre égal au produit de la Quantité et du Tarif. Vous pouvez utiliser une formule Excel dans cette colonne.
9 | FAQ
. A . s ' | FAQ
\/ I_e S ta Xes d olve nt et re aJ (0] ute es. 0 | Pour importer une « facture & zéro », il faut que les champs Numéro de bon de commande, Numéro de facture et Date de la facture
1 | soient remplis (notez que le numéro de la facture peut étre identique au numéro du bon de commande). Tous les autres champs
, | doivent étre vides.
2
3| Si vous avez recu plusieurs bons de commande avec le méme numéro CorrigoPro de la part de différents clients, vous ne pouvez pas
° . Y] . . | importer les factures correspondantes avec cette feuille de calcul. Les factures doivent alors étre envoyées manuellement a |'aide de
Cliquez sur l'onglet « Aide » pour obtenir des 4 rappiication de facturation.
, . ; . S | Limportation d’une facture écrasera toute facture existante déja ouverte dans I'application de facturation dont le statut indique qu’elle
détails sur la facon de remplir le modele. SIS Lol unss : ce :




Application de facturation :
Importer les factures

I IMPORTER LES FACTURES ITELECHARGER LE MODELE DE FACTURE

Ryan Bernardez v 3

* Dans l'application de facturation,
cliqguez sur « IMPORTER DES
FACTURES ».

STATUT: Tout v~
I Q_ Chercher une facture I

CLIENT: Tout v

DATE DE LA
DERNIERE

NUMERO DE
LA FACTURE

MISE A JOUR ¥

CO0010057 QA Requestor for CorrigoPro 2018-05-10 CO0010057
[0 ARB0402 Burgers, LLC 2018-05-10
[0 ARB0401 Burgers, LLC 2018-05-09
[0 cooo10054 QA Requestor for CorrigoPro  2018-03-26 CO0010054

Facturesparpage: 5 ¥

Cliquez sur « IMPORTER VOS FACTURES ».

Une fenétre s'ouvrira pour afficher votre

bibliotheque de documents.

Cliquez sur votre modele d’importation
enregistré ou faites-le glisser et

déposez-le.

Cela démarrera le processus
d’importation.

DATE DE
LA

FACTURE

2018-05-10

PLUS DE FILTRES ¥

* L'encadré « IMPORTER DES
FACTURES » s’affichera (comme
ci-dessous).

495,00$USD  Brouillon MODIFIER

0,00 $ USD
Importation groupée de factures

Cette fonction vous permet d'importer des factures a partir d'une feuille de calcul Excel ou
d'un fichier CSV.

IMPORTEZ VOS FACTURES
ou faites-les glisser et déposez-les ici

Si vous n’étes pas certain du bon format de fichier, cliquez pour télécharger les modéles
d’importation Excel ET csv .

[ choose:
Jes

‘- Desktop »

= l 4 u Search Desktop P

Ftures a partir d'une feuille de calcul Excel ou

Organize ¥ New folder - d 0 T -
=~ C ﬂOrganizations {E v E
Riawntes B Libraries Robert Sampona
M Desktop System Folder System Folder
-
Js Downloads N 1 factures x
% Dropbox | | Computer ~ Network
& OneDrive System Folder | System Folder

«» Recent Places = Calling Logs
Microsoft Excel Worksheet

454 KB

. Copy of

ﬂ ImportInvoiceskrrors_2018-04-19-...
==| Microsoft Excel Worksheet

] Libraries
S FACTURES
et déposez-lesici

-, Documents Week to Date Trending

4 Music Microsoft Excel Worksheet

- " T 178 KB

&, Pictures L

! ideos hier, cliquez pour télécharger les modéles
& Comnuter N

v | Custom Files (*.csv;*xlsx) v

File name:




Application de facturation :
Importation groupée de factures

Ryan Bernardez v 4

Erreurs lors de I'importation groupée de factures

e Les erreurs de données sont
identifiées par le systeme et oescpmon aré Tame
indiqUéeS en rouge, Aucun bon de commande avec

2016-04-30 Main-d'ceuvre Situation examinée d... 2. . le numéro correspondant n'a

été trouvé.

Aucun bon de commande avec
2016-04-30 Main-d'ceuvre Servicesd’homme at... le numéro correspondant n'a

* Vous pouvez importer les
fa Ct ures corre Cte S. 4 43982 732 2016-05-04  Main-deeuvre  Installationduncha.. 6 195 1170 Inuméro coresponan

été trouvé.

" Aucun bon de commande avec
Pieces &

5 43982 732 2016-05-04 Matériaux Chauffe-eau électrig.. 1 900 900 le numéro correspondant n'a
i
. €té trouvé,
e V
O us po uVeZ a u SSI Aucun bon de commande avec
6 43982 732 2016-05-04 Divers Fraisde déplacement 1 100 100 le numéro correspondant n'a

commencer par annuler des

Aucun bon de commande avec

fa Ct u re S 0 u CO r r i ge r- Ce | | e S q u i 7 43982 732 2016-05-04 Divers Frais administratifs 1 40 40 le numéro correspondant n'a

€té trouvé.

H A Aucun bon de commande avec
d O IVe n t | et re . 8 43982 732 2016-05-04 Taxe Taxe 1 8325 8325 le numéro correspondant n'a

€té trouve,

A | B | ¢ | D E |, F | G | H |1 | ) | K L | M | N O | P a|
1 Numéro de bon de commande Numéro de facture Date de la fact Catégorie/article Description Quantité Tarif Sous-total Code de devise

2 5/1/2016 Main-d’ceuvre toilettes des femmes a I'arriére. 2.50 75.50 188.75 Aucun bon de commande avec le numéro correspondant n'a été trouve.
3 5/1/2016 Main-d’ceuvre  Services d’homme & tout faire 1.00 65.00 65.00 Aucun bon de commande avec le numéro correspondant n'a été trouvé.
4 5/5/2016 Main-d’ceuvre Installation d’un chauffe-eau 6.00 195.00 1,170.00 Aucun bon de commande avec le numéro correspondant n'a été trouvé.
5 5/5/2016 Pieces & Chauffe-eau électrique de 1.00 900.00 900.00 Aucun bon de commande avec le numéro correspondant n'a été trouvé.
6 5/5/2016 Divers Frais de déplacement 1.00 100.00 100.00 Aucun bon de commande avec le numéro correspondant n'a été trouvé.
7 5/5/2016 Divers Frais administratifs 1.00 40.00 40.00 Aucun bon de commande avec le numéro correspondant n'a été trouvé.
8 5/5/2016 Taxe Taxe 1.00 83.25 83.25 . tn'3 étét -
Q




Application de facturation : Soumettre
des factures importées en groupe

Ryan Bernardez v 3 o~

IMPORTER LES FACTURES TELECHARGER LE MODELE DE FACTURE EXPORTER REINITIALISER m

‘ STATUT: Tout v  CLIENT: Tout v PLUS DE FILTRES ¥

| Q Chercher une facture

DATE DE LA - DATE DE
- NUMERO DE
O wnobuBc CLIENT DERNIERE LA TOTAL STATUT ACTION
- LA FACTURE
MISEAJOUR ¥ FACTURE

ar les factures

M  cooo10057 QA Requestor for CorrigoPro  2018-05-10 C0O0010057 2018-05-10 495,00 $ USD Brouillon MODIFIER
:ertain de vouloir soumettre la ou les 1 facture(s)? Cette action ne peut &tre annulée.
Vérification
[J ARB0402 Burgers, LLC 2018-05-10 0,00 $ USD MODIFIER
imminente
[0 ArB0401 Burgers, LLC 2018-05-09 Nouveau CREER
[0 cooo010054 QA Requestor for CorrigoPro 2018-03-26 CO0010054 125,00 $ USD Brouillon MODIFIER

Factures par page: 5 ¥

EXPORTER REINITIALISER m

. 4 L 1 B , i
e Les factures importées peuvent maintenant Progression et résultats de I'envoi de la facture

étre soumises; elles seront cochées, comme
ci-dessus.

Vous pouvez annuler I'envoi en tout temps en appuyant sur le bouton Annuler,

DATE DE LA

e Cliquez sur « SOUMETTRE » NUMERODE  DATE DE LA

NODUBC  CLIENT DERNIERE TOTAL RESULTAT
. LAFACTURE FACTURE
MISE A JOUR

* Onvous demande si vous étes certain de

vouloir soumettre les factures; cliquez sur COO0010057 Sgﬁzgsztm 2180511 COO0I0050 20180510 49500$USD
« oui ».

? X
eoe
o6 000 QA Requestor f...
(XX Ryan Bernardez a envoyé la facture

1] factures ont été soumises avec succes



Questions

Communiquez avec Corrigo par teléphone ou en ligne :

https://corrigopro.com/contactus/?lang=fr ca



https://corrigopro.com/contactus/?lang=fr_ca

