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CORRIGO

Wie Sie |hre Bezahlung erhalten:
Rechnungsstellung an Kunden mit CorrigoPro
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Folien 6 und 7 — Rechnungsstatus/Kunde/Filter
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Folien 14 und 15 — Vorlage fir Massenimport

Folien 16 und 17 — Importieren von Rechnungen

Folie 18 — Ubermitteln von importierten Rechnungen




CorrigoPro Desktop — Anmeldung

E-MAIL
PASSWORT

AN MICH ERINNERN

ANMELDEN

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort

ein, um sich bei CorrigoPro anzumelden. PASSWORT VERGESSEN?




Das Fenster
,GorrigoPro-Rechnungsstellung

A ®
*¢:2* CORRIGOPRO

Check out the latest — |

updates from CorrigoPro ‘ s

* Accept/reject work orders via email £ = =
. " Reaktive AAe 6ffnen 1508

+ Capture customer signatures on your mobile device VW/RW-AAe ffnen 30
Warten auf AA-Abschlussdetails o

* Plus, so much more

AAe NACH STATUS (LETZTE 90 TAGE)

Das Fenster
,Rechnungsstellung” wird
nur ADMIN-BENUTZERN
angezeigt und nur sie David's HVAC
haben Zugriff darauf. R 0

HERZLICHE GLUCKWUNSCH, IHR UNTERNEHMENSPROFIL

. . ISTABGESCHLOSSEN Warten auf Annahme ~ * Offen
Kl I C ke n S I e a uf d a S Fe n ste r ® Offen: InBearbeitung @ Abgeschlossen
,Rechnungsstellung”, um ® ® ®
. . . INTEGRIEREN SIE
in CorrigoPro Desktop die IHR RECHQEUAT:%ETNU EFEFORDERN {;‘ 0 IHR AUFTRAGSSYSTEM
Ihre durchschnittliche Bewertung DIREKTIN COTTI g0

App ,,Rechnungsstellung”
zu offnen. 16 M Do 1

flr Fakturierung Rechnungs- angefochtene B Unterstiitzt durch
+: i1 unaen
bereite AAe entwiirfe Rechnungen o R CORRIGOPRO DIRECT




Die App ,,Rechnungsstellung

Datenfelder

e Auftrags-Nr.

e Kunde

* Datum letzter
Aktualisierung

* Rechnungsnummer

* Rechnungsdatum

* Gesamt

* Status

e Aktion

* Mit der Suchfunktion

kdnnen Sie nach
Auftragsnummern
oder
Rechnungsnummern
suchen.

Klicken Sie auf , Status”.

APP

RECHNUNGEN IMPORTIEREN RECHNUNGSVORLAGE HERUNTERLADEN

Dave Smith v bei

‘ Q_ Rechnungsuchen

AUFTRAGS-

NR.

COW104003
7

COW104003
[

COW104003

5

COW104003
4

COW104003
3

EMEA DEMO

EMEADEMO

EMEADEMO

EMEA DEMO

EMEA DEMO

Rechnungen pro Seite: 5 »

ZULETZT

AKTUALISIERT

AMY™

26.02.2019

26.02.2019

26.02.2019

26,02.2019

26.02.2019

‘ STATUS: Alle vl KUNDE: Alle v

RECHNUNGS-
RECHNU...

RECHNU...
BIS

Rechnungen 1 bis 5 von 47 werden angezeigt

0,00 £ GBP

0,00 £ GBP

0,00 £ GBP

0,00 £ GBP

0,00 £ GBP

WEITERE FILTER v

STATUS AKTION

Pending WO
BEARBEITEN
Completion

Pending WO
BEARBEITEN
Completion

Pending WO
BEARBEITEN
Completion

Pending WO
BEARBEITEN
Completion

Pending WO
BEARBEITEN
Completion

1 2 3 4 5 > »



Status-Dropdown-Ansicht

Die App ,,Rechnungsstellung‘“: Status/Kunde

Setzen Sie rechts neben dem
anzuzeigenden Rechnungsstatus ein

RECHNUNGEN IMPORTIEREN RECHNUNGSVORLAGE HERUNTERLADEN

Hakchen.

Sie kdnnen sich mehrere
Rechnungsstati gleichzeitig anzeigen
lassen.

Klicken Sie auf ,, Auswahl aufheben®,
um alle Rechnungen anzuzeigen. :

NR.

é

COW104003

4

COW104003
EMEADEMO

3

Allew KUNDE: Alew

o ]

KUNDE AKTUALISIERT Auswahl aufheben

WEITERE FILTER v

AUFTRAGS-

GESAMT STATUS AKTION

AUFTRAGS-

COW104003
EMEADEMO

COW104003
EMEADEMO

COW104003
EMEADEMO

KUNDE

EMEADEMO

Seite: 5w

Q. Rech N STATUS: Alle v KUNDE: Alle v
echnung suchen
uswahl aufheben

Draft
Pending Verification
Submitted

Authorized

Disputed
Canceled
Waiting for WO Completio.

Pending WO Completion

0,00 £ GBP

0.00£GBP

0,00 £ GBP

0.00£GBP

0,00 £ GBP

WEITERE FILTER «

STATUS AKTION

Pending WO
EEEEEEEEEE
Completion

Pending WO
BEARBEITEN
Completion

Pending WO
BEARBEITEN
Completion

Pending WO
nnnnnnnnnn
Completion

Pending WO
BEARBEITEN
Completion

1 2 3 4 5 » »»

Kunden-Dropdown-Ansicht

NR.

COW104003
EMEA DEMO
7

COW104003
EMEA DEMO
L]

COW104003
EMEA DEMO
5

COW104003
EMEA DEMO
4

COW104003
EMEA DEMO
3

hnungen pro Seite: § v

26.02.2019

26022019

26.02.2019

2602.2019

26022019

Bootcamp Services

EMEA DEMO

nungen 1 bis 5von 47 werden angeze

0,00 £ GBP

0.00£GBP

0,00 £ GBP

0,00 £ GBP

0,00 £ GBP

Pending WO

BEARBEITEN

Completion

Pending WO

aaaaa

Completion

Pending WO

EEEEE

BEARBEITEN

Completion

Pending WO

Completion

Pending WO

BEARBEITEN

Completion

1 2 3 4 5 > »

Setzen Sie rechts neben dem
anzuzeigenden Kunden ein

Hakchen.

Klicken Sie auf ,, Auswahl
aufheben”, um alle Kunden

anzuzeigen.



Die App ,,Rechnungsstellung“: Weitere
Filter

Dave Smith » bei

RECHNUNGEN IMPORTIEREN RECHNUNGSVORLAGE HERUNTERLADEN
‘ STATUS: Allev KUNDE: Allev © TYP: e WEITERE FILTER ¥

AUFTRAGS- ZULE RECHNUNGS-
| = KUNDE AKTUALISIERT T F Auswahl aufheben
AM ¥ Reaktive Arbeitsauftrage

‘ Q, Rechnung suchen

AKTION

COW104003 VW/RW-Arbeitsauftrage

EMEA DEMO 26.02.2019 BEARBEITEN
7 ompletion
COW104003 Pending WO
EMEA DEMO 26.02.2019 0,00 £ GBP BEARBEITEN
-] Completion
COW104003 Pending WO
EMEA DEMO 26.02.2019 0,00 £GBP BEARBEITEN
5 Completion
COW104003 Pending WO
L EMEA DEMO 26.02.2019 0,00 £ GBP BEARBEITEN
4 Completion
COW104003 Pending WO
EMEA DEMO 26.02.2019 0,00 £GBP BEARBEITEN
3 Completion
Rechnungen pro Seite: 5 » Rechnungen 1 bis 5 von 47 werden angezeigt 1 2 3 4 5 > >

Weitere Filter

*  Die Option ,Weitere Filter” ermoglicht es, Rechnungen gefiltert nach Rechnungsdatum, Datum der letzten Aktualisierung

und Rechnungstyp anzeigen zu lassen.
*  Klicken Sie auf ,TYP“, um sich Rechnungen flir Reaktive Arbeitsauftrage oder VW/RW-Arbeitsauftrage anzeigen zu lassen.

. Klicken Sie auf ,Auswahl aufheben®, um alle Rechnungen anzuzeigen.



Die App ,,Rechnungsstellung®:
Erstellen/Anzeigen einer einzelnen Rechnung

Dave Smith » bej

RECHNUNGEN IMPORTIEREN RECHNUNGSVORLAGE HERUNTERLADEN

Q_, Rechnung suchen

ZULETZT
AUFTRAGS-
n NR KUNDE AKTUALISIERT
AM ¥
COW104000
MEA DEMO 29.01.2019
9
3
COW11 4001
EMEADEMO 29.01.2019
0
COW108001
EMEADEMO 23.01.2019
8

e Klicken Sie auf die
Auftragsnummer, um sich
die Details des Auftrags
anzeigen zu lassen.

STATUS: Neuw KUNDE: Allew

O TYP: Alle~ WEITERE FILTER v

RECHNU...

RECHNU... GESAMT STATUS AKTION

BIS

15032019 New

15.03.2019 New ERJTELLEN

09.03.2019 New RSTELLEN

Klicken Sie auf , Erstellen”, um
die gewlinschte Rechnung zu
offnen.



Die App ,,Rechnungsstellung‘“: Zeitaufwand vor
Ort

~ Rechnung fir Arbeitsauftrag Nr. COW'IO4OD11 E

Wenn Sie auf ,,Erstellen” klicken, wird lhnen
Ihre Rechnungsvorlage angezeigt.

KUNDE EMEADEMO
ZULETZT 27022015 RECHNUNGSDATUM 27022019 | [
AKTUALISIERT AM

RECHNUNGS-NR.
DNU 200,09 £ GBP
AUFTRAGS-NR.

ZEITAUFWAND VOR — ANSEHEN VERWENDEN
ORT Ml

Klicken Sie auf ,ZEITAUFWAND VOR
ORT“ um zu sehen, wie viel Zeit fir die
Erbringung dieses Service aufgewendet
wurde.

RECHNUNGSSTELLUNG07.03.2019 1600
BIS

KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG

STEUER (.00 £ GBP

RABATT Keine -

GESAMT 0,00 £GBP

Check-in-/Check-out-Zeiten werden
aufgezeichnet.

ANHANG HOCHLADEN
oder ziehen Sie sie an diese Stelle

* Die GPS-Standortbestimmung wird nur

wnocrserzen | fiir Check-in-/Check-out aufgezeichnet.

Zeitaufwand vor Ort fur Arbeitsauftrag Nr. COW1040011

e Der Status wird auf , Fehlerhaft”
gesetzt, wenn die Position aulRerhalb
des vorgegebenen Standortradius liegt.

Check-in-/Check-out-Protakoll

ZBERPRUFUNGCSZEIT

CHECK-IN CHECK-OUT

16.01.2019 10:58 20012019 17.42
Status: Fehlerhaft Status: Fehlerhaft
Methode: GPS Methode: GP

<

Bestatigter Zeitaufwand vor Ort gesamt: O Min.

N * Der Status wird auf ,Korrekt” gesetzt,
wenn die Position innerhalb des
vorgegebenen Standortradius liegt.

STEUER 000£GBP

GESAMT 0,00 £ GBP

ABSCHLUSSDETAILS ZU ARBEITSAUFTRAG

ANHANG HOCHLADEN
oder ziehen Sie sie an diese Stelle




Die App ,,Rechnungsstellung®: Erforderliche
Datenfelder

- Rechnung fir Arbeitsauftrag Nr. COW1040018 -

KUNDE EMEADEMO
ZULETZT 23012019 RECHNUNGSDATU
AKTUALISIERT AM
RECHNUNGS-NR)|
DNU 200,09 £ GBP
AUFTRAGS-NR.

ZEITAUFWAND VOR - ANSEHEN VERWENDEN
ORT

RECHNUNGSSTELLUNG09.03.2019 16:00
BIS

KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG

STEUER |§ 0,00 £ GBP

GESAMT 0,00£ GBP

ANHANG HOCHLADEN
oder ziehen Sie sie an diese Stelle

ZURUCKSETZEN

Erforderliche Datenfelder

* Rechnungsdatum

* Rechnungsnummer

» Kategorie/Posten | Beschreibung| Meng | Preis | Summe
* Steuer (falls zutreffend)

e Das Hochladen von Anhangen ist optional.




Datenfeld ,,Rechnungsstellung®:
Datum/Rechnungsnummer

- Rechnung fiir Arbeitsauftrag Nr. COW1040018 = E *

Auf das Symbol , Kalender” klicken

* Klicken Sie auf das Datum, das fir
diese Rechnung verwendet werden
soll.

* Dieses Datum wird im Datenfeld
eingetragen.

* Mit den Vor-/Zurlick-Pfeilen kdnnen

Sie den Datumszeitraum andern.

KUNDE EMEADEMO

ZULETZT 23.01.2019 RECHNUNGSDATUM | 27.02.2019 -

AKTUALISIERT AM < Februar 2019

Mo Di Mi Do Fr

RECHNUNGS-NR.

DNU 200,09 £ GBP

ZEITAUFWAND VOR - ANSEHEN 1
ORT 4 5 6 7 8 9 10

RECHNUNGSSTELLUNG09.03.2019 16:00
BIS

1 12 13 14
18 19 20 21

25 26 28

15
22

KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG

000£

STEUER | 0,00 £ GBP

GESAMT 0,00 £ GBP

~ Rechnung fiir Arbeitsauftrag Nr. COW1040011 =

KUNDE EMEADEMO

ANHANG HOCHLADEN
iehen Sie sie an diese Stelle

ZULETZT 27.02.201%
AKTUALISIERT AM

RECHNUNGS-NR. COW10400

DNU 20005 £ GBP

AUFTRAGS-NR.
ZEITAUFWAND VOR - ANSEHEN VERWENDEN
ORT

RECHNUNGSSTELLUNGO7.03.201% 16:00
BIS

ZURUCKSETZEN

Rechnungsnummer

*  Wenn Sie auf ,A.-Nr. verwend.” klicken, kbnnen
Sie die Auftragsnummer als Rechnungsnummer
verwenden.

e Passen Sie lhre Rechnungsnummer an, indem
Sie die gewlinschte Nummer eingeben. Bitte
verwenden Sie fur dieses Feld NICHT die
Funktion ,Kopieren und Einfligen*.

ANHANG HOCHLADEN
oder ziehen Sie sle an diese Stelle

ZURUCKSETZEN



Die App ,,Rechnungsstellung®“: Erforderliche
Datenfelder/Rechnung aufgliedern

. Klicken Sie auf das Feld unterhalb von
,KATEGORIE/POSTEN”, um das Textfeld zu
offnen.

. Wenn eine Preisliste verwendet wird, wahlen Sie
die von lhnen erbrachten Service, die in dieser
Liste aufgefthrt sind.

*  Wenn keine Preisliste verwendet wird, wahlen
Sie aus den vorgegebenen Eintrdgen aus:
Arbeit/Teile+Material/Verschied./Versand/

* Rechnung fir Arbeitsauftrag Nr. COW1040018 E *

KUNDE EMEA DEMO

RECHNUNGSDATUM | 27.02.2019  [9

ZULETZT 23.01.2019%
AKTUALISIERT AM

RECHNUNGS-NR.

DNU 200,09 £ GBP
AUFTRAGS-NR.

ANSEHEN VERWENDEN

ZEITAUFWAND VOR -
ORT

RECHNUNGSSTELLUNG0%.03.2019 16:00
BIS

KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG

Services

Bitte auswéhlen v

Ql

Custom Non Taxable Labor . %

Custom Taxable Labor ~ Rechnung fir Arbeitsauftrag Nr. COW1040018 E

Non Taxable Material
| Non-Taxable Labor KUNDE EMEADEMO

Taxable Labor ZULETZT 23.01.2019%9 RECHNUNGSDATUM | 27.02.2019 ﬂ
| Taxable Material AKTUALISIERT AM

. RECHNUNGS-NR.
DNU 200,09 £ GBP
AUFTRAGS-NR.
ZEITAUFWAND VOR -~ ANSEHEN VERWENDEN

Bei Verwendung einer Preisliste werden die
Angaben fur Kategorie/Posten, Beschreibung und
Preis automatisch eingetragen. Die Anzahl sollte von
Ihnen hinzugefugt werden.

Tragen Sie die Angaben von Hand ein, wenn Sie
Arbeit/Teile+Material/Verschied./Versand/Service
auffiihren mochten.

Die Steuern missen von Hand eingetragen werden.

ORT

RECHNUNGSSTELLUNG09.03.2019 16:00
BIS

KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG

=]

Non Taxable Mat... »| | Non Taxable Material 1,00 100,0000 £ 100,00 £

STEUER | 0,00 £ GBP
RABATT Keine -

GESAMT 100,00 £ GBP




Die App ,,Rechnungsstellung®“: Erforderliche
Datenfelder/Rechnung aufgliedern

(= I ’

- Rechnung flr Arbeitsauftrag Nr. COW1040018

KUNDE EMEA DEMO
ZULETZT 23.01.2019 RECHNUNGSDATUM 27.022019 [

AKTUALISIERT AM

DNU 200,09 £ GBP

RECHNUNGS-NR. ©

AUFTRAGS-NR.

DNU ist der Hochstbetrag, fiir den eine
Rechnung gesendet werden kann. In diesem
Fall betrégt der DNU 200,09 £.

In DNU ist die Steuer enthalten.

GESAMT

AKTUALISIERT AM

ORT

* Sobald die Gesamtsumme
ermittelt ist, kbnnen Steuern

ZULETZT 23.01.2019

ZEITAUFWAND VOR -- ANSEHEN

ZEITAUFWAND VOR - ANSEHEN VERWENDEN ° Sie kdnnen der REChnung be||eb|g viele

ORT . ..

RECHNUNGSSTELLUNG(9.03.2019 16:00 Posten h Inz Ufu gen.

- * Im Beschreibungsfeld sind freie Texteingaben
KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG MNG PREIS SUMME mlt b|5 ZU 1. 140 Zeichen mOgIlCh
Non Taxable Material  Non Taxable Material 1,00 100,0000£  100,00£
Taxable Labor Taxable Labor 1,00 40,0000 £ 60,00 £

- Rechnung fiir Arbeitsauftrag Nr. COW1040018 E *
STEUER

RABATT Keine A

KUNDE EMEADEMO

RECHNUNGSDATUM 27022019 [

RECHNUNGS-NR.

DNU 200,09 £ GBP

AUFTRAGS-NR.
VERWENDEN

RECHNUNGSSTELLUNG(9.03.2019 16:00
BIS

b e reC h n et u n d a nge re C h n et KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG MNG PREIS SUMME
Non Taxable Material ~ Non Taxable Material 1.00 100,0000£  100,00£ ]
werden. -
Taxable Labor Taxable Labor 1,00 40,0000 £ 60,00£ Tii
* Die Gesamtsumme wird I I
. . RABATT Keine - '
automatisch elngetragen. GESAMT 18675 £ GBP




Die App ,,Rechnungsstellung“: Anhangen von
Dokumenten

* Rechnung fiir Arbeitsauftrag Nr. COW1040018 =2

KUNDE EMEADEMO
ZULETZT 23012019 RECHNUNGSDATUM 27.022019 [
AKTUALISIERT AM

RECHNUNGS-NR.

Um ein Dokument anzuhangen,
klicken Sie auf
»ANHANG HOCHLADEN*

DNU 200,09 £GBP

AUFTRAGS-NR
VERWENDEN

ZEITAUFWAND VOR -
ORT

ANSEHEN

RECHNUNGSSTELLUNG09.03.2019 16:00
BIS

KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG MNG PREIS SUMME

Non Taxable Material  Non Taxable Material 1000000£  100,00£

60,0000 £

Taxable Labor Taxable Labor

60,00£

STEUER 26,75 £GBP

RABATT Keine v
GESAMT 186,75 £ GBP

Organize ~  New folder =- 1 ©
v = e - - 5 x
(DRSO RTAL S 2 AR TATKIERG 4 Favorites Documents library AiRgety: Folens 8
Js Download: Training Materials for CorrigaPro
i % Dropboy
¥ophax Name
@ OneDrive - Cortig | 7 CorrigoPro Quick Reference Guide MOBL. ATUM 27.022019 | 14
1 02. 3
ANHANG HOCHLADEN %5 RecentPlaces = @ 4.Vendor Bulletin - Go Live Ist July 2017 .
oder ziehen Sie sie an diese Stelle W Deskiop &) support Model v3 revised 6.22 conR
@ Customer Signoff Signature .
. AUFTRAGS-N
4] Libraries @) PM QTR HVAC Inspection VERWENDEN
»  Das System leitet S e 2
as dyste elret sie zur - Documens 8 AQCORRGO Ausala 02
i i 4 Music @ Invoice App Comms to Vendors
Dokumentenbibliothek des s s
8§ videos 8 CorriaoPro Invoice APP Trainina - Comms _6/5
‘W il
Computers weiter.
.

* Klicken Sie auf die hochzuladende
Datei oder verwenden Sie die |
Ziehen-und-Ablegen-Funktion, um il L b
sie der Rechnung anzuhangen. sz s s .

 Sie kdnnen beliebig viele Dateien [ S

. ANHANG HOCHLADEN
o oder ziehen Sie sie an diese Stelle
hinzufligen.




Die App ,,Rec

hnungsstellung®:

Abschlussdetails zum Arbeitsauftrag

 oaarr | »

- Rechnung fir Arbeitsauftrag Nr. COW1040018

KUNDE EMEADEMO
ZULETZT 23.01.2019 RECHNUNGSDATUM 27022019 [
AKTUALISIERT AM
RECHNUNGS-NR.
DNO 200,09 £ GBP

AUFTRAGS-NR.

ZEITAUFWAND VOR ANSEHEN  VERWENDEN
ORT
RECHNUNGSSTELLUNG09.03.2019 16:00
BIS
KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG MNG PREIS SUMME
Non Taxable Material Non Taxable Material 100 100,0000£  100,00€
Taxable Labor Taxable Labor 100 60,0000 £ 60,00£
STEUER 26,75 E£GBP
RABATT Keine -
GESAMT 186,75 £ GBP
REPARATURKA1
Equip>Electrical AUSGEFUHRTE = Done
ARBEITEN

REPARATURCOI
Cable Joint Failure

Klicken Sie auf ,,REPARATURKATEGORIE“

und ,,REPARATURCODE"”, um Details
hinzuzufligen.

Geben Sie im Dropdown-Feld das
Formular fur Arbeitsauftrage ein.

Geben Sie im Textfeld Abschlussdetails

ein.

Sie kdnnen der Rechnung Abschlussdetails
zum Arbeitsauftrag hinzufliigen, indem Sie
auf ,ABSCHLUSSDETAILS ZU
ARBEITSAUFTRG* klicken.

- x
~ Rechnung fur Arbeitsauftrag Nr. COW1040018

==

KUNDE EMEA DEMO

" 1) RECHNUNGSDATUM 27.022019 [

AKTUALISI

Keine RECHNUNGS-NR.

. ’ AUFTRAGS-NR.
ZEITAUFWA Not a Failure VERWENDEN

Equip>Catastrophic Event
RECHNUNGS: . T

Equip>Commissioning

Equip>Environmental

. MNG PREIS SUMME

Equip>Human
Non Taxable Equip>Hydraulic/Steam Systems 1,00 100,0000£  100,00£ il
Taxable Lapor | EAUiP>Liquid Ingress 1,00 600000 60,00 i

Equip>Lubrication

Equip>Machine Setup

Equip>Mechanical STEUER  26,75£GBP
RABATT . .

Equip>Operation GESAMT 18675 £ GBP

Equip>Pneumatic

REPARATURKAT .
Equip>Electrical

AUSGEFUHRTE = Done
ARBEITEN

-

REPARATURCOI

Cable Joint Failure b



Die App ,,Rechnungsstellung“: Druckexemplar
des Arbeitsauftrages

* Rechnung fir Arbeitsauftrag Nr. COW1040018 fest *

meumesomse- = Offnen Sie eine Rechnung,

KUNDE EMEADEMO = AUSDRUCK
RECHNUNG¢

N oner S Klicken Sie auf die orangefarbene Dropdown-

RECHNUNGS-NR.

W Liste, um die Rechnung auszudrucken.

ZEITAUFWAND VOR -~ ANSEHEN VERWENDEN

ORT

RECHNUNGSSTELLUNG09.03.2019 16:00 @t Invoice #COW1040018. Printout
BIS
KATEGORIE/POSTEN BESCHREIBUNG MNG PREIS SUMME
INVOICE
. see -

Non Taxable Material  Non Taxable Material 1,00 100,0000£  100,00£ @ .ii: WO COW1040018
Taxable Labor Taxable Labor 1,00 60,0000 £ 60,00£ i C 0 R RI G 0 P R 0

00 £ David's HVAG ENGB Region
30 Warwick Street, London, ENG W1B SNH, G8

) STEUVER 26,75 £ GBP
RABATT Keine v Customer EMEA DEMO Involce Date 27022018

GESAMT 186,75 £ GBP

Space 175185 Great Portiand Straat Inveice #

Site 172-185 Great Portiand Sireet, FI

4 &5, London, W1W 5PL, GB

e | e
Loca ] —
‘Non Taxable Material Non Taxable Material 1,00 100,00 £ GBP 100,00 £ GBP
e | e ———
ibtotal 160,00 £ GBI
fax 26,75 £ GBI
Total 186,75 £ GBP

‘Work Dane Description: Dane

Drucken Sie Rechnung in F—
der gewinschten Form
und Anzahl aus.




Die App ,,Rechnungsstellung®: Vorlage fur
Massenimport von Rechnungen

RECHNUNGEN IMPORTIEREN RECHNUNGSVORLAGE HERUNTERLADEN I

Q Rech h STATUS: Allew  KUNDE: Allew WEITERE FILTER *
echnung suchen

J— T — * Um mehrere Rechnungen auf

u KUNDE AKTUALISIERT RECHNU... STATUS AKTION

NR. NR. BIS
AM ¥

einmal zu importieren, mussen

COW104003 Pending WO
EMEADEMO 26.02.2019 0,00£GBP c ‘ BEARBEITEN . .
7 ompletion S d R h I
1€ dle hechnungsvoriage
COW104003 EMEADE cop Pending WO
MEADEMO 26.02.2019 000£ BEARBEITEN
. verwenden.
COW104003 Pending WO
EMEADEMO 26.02.2019 0,00 £GBP BEARBEITEN
5 Completion
e Klicken Si f
COW104003 Pending WO I C e n I e a u
EMEADEMO 26.02.2019 0,00 £ GBP BEARBEITEN
" RECHNUNGSVORLAGE
COW104003 Pending WO ”
EMEADEMO 26.02.2019 0,00£GBP BEARBEITEN
‘ comieten HERUNTERLADEN”
.
Rechnungen pro Seite: 5 « Rechnungen 1 bls 5von 47 werden angezeigt 12 3 4 5 > »
RECHNUNGSVORLAGE HERUNTERLADEN
STATUS: Dending WO Completion KUNDE: Alle v WEITERE FILTER +
Q Rechnung suchen
AUFTRAGS- U RECHNUNGS- RECHNU...
| | KUNDE AKTUALISIERT RECHNU...
NR. . BIS
AM Y
COW104003 Pending WO
° d | k k EMEA DEMO 26,02.2019 oooscer BEARBEITEN
7 leti
In der linken unteren Ecke
. . . . COW104003 Pending WO
EMEA DEMO 26022019 0.00£ GBP BEARBEITEN
eS I SC Irl I IS er Ie é Completion
o" COW104003 Pending WO
ecnnun gsvo ria ge EMEA DEMO 26022019 0,00£ GBP BEARBEITEN
2 5 Completion
a ngeze Igt COW104003 Pending WO
. EMEA DEMO 26022019 0.00£GEP BEARBEITEN
4 Completion
COW104003 Pending WO
EMEA DEMO 26022019 0.00£GBP BEARBEITEN
3 Completion

e Klicken Sie darauf, um die
Rechnung zu 6ffnen.

Rechnungen 1 bis 5von 24 werden angezeigt 1 2 3 4 5 > »

B invoiceTempla




Die App ,,Rechnungsstellung®: Vorlage fur
Massenimport von Rechnungen

1}| Arbeitsauftragsnummer Rechnungsnummer Rechnungsdatum Kategorie/Posten Beschreibung
2 |8/43 231 57172016 Arbeit Dack resiroom and roung 2.50 75.50 188.75
3 (8743 P31 5/1/2016 Arbeit Handyman Services 1.00 65.00 65.00
4 (43932 732 5/5/2016 Arbeit Water heater installation 6.00 195.00 1,170.00
5 (43982 32 5/5/2016 Teile & 40-gallon Electic Water Heater 1.00 900.00 900.00
6 (43982 732 5/5/2016 Verschiedes Trip charge 1.00 100.00 100.00
7 (43982 32 5/5/2016 Verschiedes Administrative Fee 1.00 40.00 40.00
& (43982 '?32 5/5/2016 Steuer Tax 1.00 23.25 83.25
* Sie mussen die oben angegebenen R . . ) ) } . )
. . . 1
erforderlichen Pflichtfelder ausfillen.
* Fugen Sie der Vorlage KEINE zusatzlichen Felder
hinzu.
Zur Wiederholung

v Wenn eine Preisliste verwendet wird, mussen
die Angaben fiir Kategorie/Posten den Angaben
der Preisliste entsprechen.

Beim Aufgliedern der Rechnung missen die
Datumsangaben Ubereinstimmen.

Der Rechnungsbetrag muss innerhalb des DNU-
Betrags liegen.

Steuern mussen angerechnet werden.

v
v

v

* Klicken Sie auf das Register ,Hilfe”, um sich die
Details zum Ausflillen der Vorlage anzeigen zu
lassen.

customers.

This file InvoiceTemplate.xlsx contains two example invoices in the Invoices sheet. Before using this file for importing real invoices
delete these example invoices. The two example invoices have numbers 231 and 732. Invoice #231 has two labor line items and no tax.

| Invoice #732 has 5 line items including tax.

There is no limit on the number of invoices that can be included per file. You can include invoices for different CorrigoPro customers in
the same file.

Invoice Fields

All invoice fields are required. The first 3 fields, Work Order Number, Invoice Number and Invoice Date, are duplicated for each invoice

* | line item.

5 | The Excel format for each column is indicated in parentheses after the column name.

Work Order Number (Text) - the received CorrigoPro work order number.

Invoice Number (Text) - your invoice number. This can be any alphanumeric string from 1 to 32 characters in length. All invoice numbers
for a given CorrigoPro client must be unique.

Invoice Date (Date) - your invoice date.
Category/Item (Text) - this must exactly match a valid Category/ltem for this invoice. Category/Item values can differ per customer and,

in unusual circumstances, different invoices for the same customer can require different Category/Items. To see the list of valid
Category/ltem values open the invoice page in the CorrigoPro Invoice App Ul and select the Category/Item dropdown.

" Description (Text) - your additional description for the Category/Item. You can enter any description up to 1024 characters in length.

J | Note - for Canada if the Category/Item is “Tax” then the Description must be “HST”, “PST”, “GST” or “QST". For other countries the

description can be left empty (this is the only time a field can be left empty apart from the case of zero invoices - see FAQ section).

Quantity (Number) - any non-zero integer or decimal number. For category “Labor” this should correspond to the hours and minutes in
decimal format, e.g. 2 hrs is 2 or 2.0, 2 hrs 30 minutes is 2.5, etc.

| Rate (Number) - do not include the currency type. CorrigoPro will automatically decide the currency type based on the location of the

‘ [nvoi(esl Help I



Die App ,,Rechnungsstellung®“: Importieren
von Rechnungen

Dave Smith v bei *  Klicken Sie in der App
»Rechnungsstellung” auf die Schaltflache
,RECHNUNGEN IMPORTIEREN*,

RECHNUNGSVORLAGE HERUNTERLADEN ° Daraufhln erd das D|a|0gfe|d

‘ STATUS: Allew KUNDE: Allew

‘ Q_ Rechnungsuchen

ZULETZT
AUFTRAGS-
|| KUNDE AKTUALISIERT

NR.
AM™

COW104003

EMEA DEMO 26.02.2019
7
COW104003

EMEA DEMO 26.02.2019
6
COW104003

EMEA DEMO 26.02.2019
5

e Klicken Sie auf ,IMPORTIEREN SIE IHRE
RECHNUNGEN”.

*  Es wird ein Fenster angezeigt, in dem lhre
Dokumentenbibliothek zu sehen ist.

e Klicken Sie auf die gespeicherte Importvorlage
oder verwenden Sie die Ziehen-und-Ablegen-

Funktion.

*  Dadurch wird der Importvorgang gestartet.

RECHNUNGS-
R RECHNU... GESAMT STATUS AKTION

,IMPORTIEREN SIE IHRE RECHNUNGEN*“
angezeigt (siehe Abb. unten).

WEITERE FILTER ¥

RECHNU...
BIS

Dave Smith v bei
AP

Massenimport von Rechnungen x
0,00 £ GBP

Mit dieser Funktion kénnen Sie Rechnungen aus einer Excel-Tabelle oder einer CSV-Datei
importieren

RECHNUNGEN IMPOR
0,00£GBP
- IMPORTIEREN SIE IHRE RECHNUNGEN
ader ziehen Sie sie an diese Stelle WEITERE FILTER +
Q_ Rechnung suchen

.

0,00 £ GBP
Wenn Sie sich beziiglich des richtigen Dateiformats unsicher sind, laden Sie EXCEL- UND
QO « Documents » My Documents b Training Materials for CorrigoPro w4y || Sear Materia.. 2 Dave Smith v bei - STATUS AKTION
Organize = New folder E i@ %
4 Favorites “,  Documents library e Pending WO
J& Downloads aining Materials for CormigoPro ! O£ GBP BEARBEITEN

V-Datei Completion

% Dropbox

4 OneDrive - Corrig

Name

= O FEB1stTEST

<5 Recent Places  |= Pending WO
M Deskiop 85 JLL Demo | 0£GBP Completi BEARBEITEN
2 Copy of ImportinvoicesErors_2017-08-0. A 2 K ompletion
4 Uibraries 83U Demo 1 1 8 | WEITERE FILTER v
P Waldo Rate Card 4 3PM  Microsoft Excel W... 14 KB Pending WO
Shliops Heetet e | 0£GBP BEARBEITEN
“, Documents - uno Completion
4 Music
&, Pictures |
8 videos
- e m »
File name: ~  Custom Files - Pending WO
- 0,00 £ GBP BEARBEITEN
[ Open M cancel | Completion
COW104003 Pending WO
EMEA DEMO 26.02.2019 0,00£GBP BEARBEITEN
6 Completion
COW104003 Pending WO
EMEA DEMO 26022019 0,00£GBP BEARBEITEN
5 Completion



Die App ,,Rechnungsstellung‘“: Massenimport
von Rechnungen

Fehler bei Massenimport von Rechnungen

Wenn Sie fortfahren, kannen wir nur 1 von 4 Rechnungen von InvoiceTemplate.xlsx importieren. Die nicht importierbaren Rechnungen sind unten aufgelistet

e Fehlerhafte Daten werden

S k d AUFTRACS- REC::UNCEV RECHNUNGSDATUM POSTEN MNG PREIS SUMME RABATT REPARATURKATERRN URCOBMMENTAR FEHLER
3 231 30.04.2016 Labor Handyman Services 1 65 65 The WO# is not specified
markiert P
a r Ie r ° Repaired /
Alarm
4 43982 732 04.05.2016 Labor Water heater insta 6 195 1170 100 Syst replaced asdasd
stem
v sensor(s)
Repaired /
B . B 5 43982 732 04052016  Parts&Materials  40-gallon Elect 1 %0 %0 100 Alarm laced dasd Work order with a matching
L arts & Materials allon Electic replacec asdasc
* Sie konnen mit den korrekt ) o T o
sensor(s)
| N i Repaired
Alarm ‘Work order with a matching
| O rt | e rte n Re C h n u n e n 6 43982 732 04.05.2016 Miscellaneous Trip charge 1 100 100 100 replaced asdasd
System WO was not found
sensors)
. Repaired / )
ortranren €O101110 Alarm Work order with a matching
. 7 . 732 04.05.2016 Miscellaneous  Administrative Fee 1 40 40 100 replaced asdasd
8 System . WO# was not found.
sensor(s)
) Repaired /
C€0101110 Alarm ‘Work order with a matching
732 04.05.2016 Tax Tax 1 8325 8325 100 replaced asdasd
8 System WO was not found.
. sensor(s)
er Sie brechen den E—

Vorgang ab und kOrrigleren EXPORT  KOMPLETTEN IMPORT ABBRECHEN

erst die fehlerhaften
Rechnungen.

| 1 | 2 | 2 | 4 | 5 ‘ 6 ‘ 7 | =z | 9 | 10 | 11 | 12
1 |Arbeitsauftragsnummer Rechnungsnummer Rechnungsdatum Kategorie/Posten Beschreibung Menge Preis Summe
5 5/1/2016 Arbeit back restroom and found 2.50 75.50 188.7

5/1/2016 Arbeit Handyman Services 1.00 65.00 65. ie Auftragsnummer ist nicht angegeben.
5/5/2016 Arbeit Water heater installation 6.00 195.00  1,170. ein Arbeitsauftrag mit Gbereinstimmender Auftragsnummer gefunden.
5/5/2016 Teile & 40-gallon Electic Water Heater 1.00 900.00 900. ein Arbeitsauftrag mit Ubereinstimmender Auftragsnummer gefunden.
5/5/2016 Verschiedes Trip charge 1.00 100.00 100. ein Arbeitsauftrag mit Ubereinstimmender Auftragsnummer gefunden.
5/5/2016 Verschiedes Administrative Fee 1.00 40.00 A0, ein Arbeitsauftrag mit Gbereinstimmender Auftragsnummer gefunden.
5/5/2016 Steuer Tax 1.00 83.25 33. ein Arbeitsauftrag mit Gbereinstimmender Auftragsnummer gefunden.




Die App ,,Rechnungsstellung®“: Senden
Importierter Rechnungen

Dave Smith + bei -

RECHNUNGEN IMPORTIEREN RECHNUNGSVORLAGE HERUNTERLADEN EXPORT ZURUCKSETZEN

| STATUS: Any v  KUNDE: Any v WEITERE FILTER v

‘ Q Rechnung suchen

AUFTRAGS- ZuL RECHNUNGS- RECHNU... Rechnung(en) senden
=2 KUNDE AKTUALISIERT RECHNU... GESAMT
NR. A NR. BIS

Sind Sie sicher, dass Sie 2 Rechnung(en) senden méchten? Dies kann nicht riickgangig gemacht werden.

COW10400
27.02.2019 27.02.2019 07.03.2019 1B675EG..
11

27022019 27022019 09032019 O000£GBP

COW104003
EMEA DEMO 260022019 0,00 £GBP
7

COW104003 Dave Smith ~ bei
EMEA DEMO 26022019 0,00 £GBP
6

e Die importierten Rechnungen kénnen nun zur
Bezahlung gesendet werden; sie sind durch ein
Hakchen gekennzeichnet (siehe Abb. oben).

Fortschritt und Ergebnisse der Rechnungssendung

Sie kénnen das Senden jederzeit abbrechen, indem Sie "Abbrechen” auswahlen.

° Kl ic ke n Sie a uf d i e SC h a Itfl a C h e S E N D E N o" ::FTRAGS? KUNDE ZA:i'Il-'E]AzL‘l[SlERT :ERCHNUN057 RECHNUNGSDAHSAMT ERGEBNIS
” . ) AM ’
. . . . . CPAUK25600 CPAUK256000 Wahrend der Verarbeitung Ihrer Anfrage
° Sie we rd en gefra gt, o) b Sie sic h er sin d’ d ass Sie s CUSTOMER Services 24012019 23012019  23000£GBP [l & :2zzc::in;:r::ia;;z::.::rme;:igetreten
Rechnungen senden mdochten. Bestatigen Sie mit
COWIZ3033 | OMERMO 27022019  COW1230330 07.02.2019  1.10000$USCH @ Erfole

o 0
A"
EXPORIT .:% HI-

X

Eine Rechnung wurden erfolgreich versendet.

EMEA DEMO

: L] Dave Smith has submitted the in...

.

.
sseee

-

.




Fragen

Corrigo telefonisch oder online kontaktieren:
https://corrigopro.com/contactus/



https://corrigopro.com/contactus/

